
 

 

 

 

 

 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ 
รับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับ
โรงเรือน หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ
ชำระภาษี  

2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากสำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา และข้อมูลที่ผู้
เสีย ภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นบานข้อมูล 

3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพื่อทำหน้าที่  
สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาที่จะสำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการทั่วไป 
ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่น้อยกว่า 15 วัน  

5.จัดทำ บัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว้ ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า 30 วัน ปิดประกาศภายในเดือน พฤศจิกายน  

6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกต้องของข้อมูล 
ถ้า ไม้ถูกต้องให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน 30 วัน นับแต่
ผู้ได ้รับคำร้องจากผู้เสียภาษี  

7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์
ห้อง ชุด ( ภ.ด.ส.4 ) ปิดประกาศก่อน วันที่ 1 กุมภาพันธ์ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 
 
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน 

งานที่ใช้บริการ การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุรี 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1.งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลไชยบุร ี 61 หมู่ 16  บา้นม่วงเหล่าหลวง   
ตำบลไชยบุรี อำเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 
โทร.๐๔๒-๕๗๓๒๓๔ ต่อ 605 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
( ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด ) 
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 8. ทำราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้างและห้องชุด จากสำนักงานธนารักษ์ที่มาคำนวณมูลค่า
ของ ทรัพย์สิน  

9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าที่ชำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียน 
ตอบรับภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี  

10. ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือน เมษายน มีสิทธิผ่อนชำภาษีได้ เงินภาษีขั้นต่ำตั้งแต่ 3,000 
บาท ขึ้นไป ผ่อนชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน  

งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน  
งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม  
งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน  
หากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดใช้ในการผ่อนชำระ ให้หมดสิทธิ์ชำระ และต้องเรียก  เก็บ

เงินเพ่ิมอีก ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษีท่ีค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน  
11. ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีค้างชำระพร้อม

ทั้ง เบี้ยปรับ ด้งนี้  
       11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพ่ือให้มาชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม  
       11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น 90 วัน ให้ผู้บริหาร 

ท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี แต่ต้อง  ได้รับความ
เห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด  

      11.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินและสำนักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน มิถุนายน 
เพ่ือ ใช้เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม  

12. เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม  
     12.1 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจำนวนภาษี

ค้างชำระ 
    12.2 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 ของจำนวน

ภาษีค้างชำระ  
   12.3 ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 40 ของ 

จำนวนภาษีค้างชำระ เงินเพิ่ม เงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น         
1 เดือน 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานรับผิดชอบ 
1.การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสาร (1 วัน) 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุร ี

2.การพิจารณา  พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพย์สินตามแบบ แสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สิน
ดำเนินการชำระภาษ ี(30 วัน) 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุร ี

3. เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับชำระภาษี ( 15 นาที)  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุร ี
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ระยะเวลาการรับชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม : 31 วัน 

รายการเอกสารประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 

- บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมสำเนา        จำนวน    ๑   ฉบับ 
- ทะเบียนบ้าน (ที่เป็นปัจจุบัน) พร้อมสำเนา       จำนวน    ๑   ฉบับ  
- หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดิน เช่นโฉนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง                   จำนวน     ๑  ฉบับ 
- หลักฐานการประกอบกิจการ เช่นใบทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ พร้อมสำเนา   จำนวน     1  ฉบับ  
- ใบมอบอำนาจกรณีให้ผู้อ่ืนทำการแทน 
 

ที่ดินหรือสิ่งปลกูสร้างที่ได้รับยกเว้นภาษี 

 พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างต่อไปนี้ได้รับยกเว้นไม่ต้องเสียภาษี
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ดังนี้ 

1. ทรัพย์สินของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐซึ่งใช้ในกิจการของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ หรือใน กิจการ
สาธารณะ ทั้งนี้ โดยมิได้ใช้หาผลประโยชน์ 

2. ทรัพย์สินที่เป็นที่ทำการขององค์การสหประชาชาติ  
3. ทรัพย์สินที่เป็นที่ทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลของต่างประเทศ  
4. ทรัพย์สินของสภากาชาดไทย 
5. ทรัพย์สินที ่เป็นศาสนาสมบัติไม่ว่าของศาสนาใดที่ใช้เฉพาะเพื่อการประกอบศาสนกิจหรือ กิจการ  

สาธารณะ หรือทรัพย์สินที่เป็นที่อยู่ของสงฆ์  
6. ทรัพย์สินที่ใช้เป็นสุสานสาธารณะหรือฌาปนสถานสาธารณะ โดยมิได้รับประโยชน์ตอบแทน  
7. ทรัพย์สินที่เป็นของมูลนิธิหรือองค์การหรือสถานสาธารณกุศลตามที่รัฐมนตรีว่าการ  กระทรวงการคลัง

ประกาศกำหนด ทั้งนั้น เฉพาะที่มิได้ใช้หาผลประโยชน์  
8. ทรัพย์สินของเอกชนเฉพาะส่วนที่ได้ยินยอมให้ทางราชการจัดให้ใช้เพื่อสาธารณประโยชน์ ทั้งนี้  ตาม

หลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังประกาศกำหนด  
9. ทรัพย์ส่วนกลางที่มีไว้เพ่ือใช้หรือเพ่ือประโยชน์ร่วมกันสำหรับเจ้าของร่วมตามกฎหมาย  
10. ที่ดินอันเป็นสาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการจัดสรรที่ดิน  
11. ที่ดินอันเป็นพื้นที่สาธารณูปโภคตามกฎหมายว่าด้วยการนิคมอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  
12. ทรัพย์สินอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง เช่นทรัพย์สินพระมหากษัตริย์เฉพาะที่ไม่ได้ใช้หาผลประโยชน์ 
 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุรี 61 หมู่ 16 บ้านม่วงเหล่าหลวง  ตำบลไชยบุรี  อำเภอท่าอุเทน 

จังหวัดนครพนม  48120  (กองคลัง)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน 
จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่ เวลา 08:30 - 16:30 น.  โทร.๐๔๒-๕๗๓๒๓๔ ต่อ 
๖05  เว็ปไซต์ http://www.chai-buri.go.th 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม  

1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)  

2. แบบคำร้องคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.10)  

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตที่เกี่ยวข้อง  

  - พระราชบัญญัติภาษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 

บทกำหนดโทษ  

1. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานสำรวจตามมาตรา 28 หรือมาตรา 29 หรือของผู้บริหาร 
ท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา 63 (3) หรือ (4) ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน 
หรือปรับไม่เกิน 10,000บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ  

2. ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของผู้บริหารท้องถิ่น ตามมาตรา 29 หรือของพนักงานประเมินตาม มาตรา 
45 หรือหนังสือเรียกหรือคำสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายตาม มาตรา  63 (1) 
หรือ (2) ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท  

3. ผู้ใดไม่แจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างตามที่กำหนดไว้ใน มาตรา 33 ต้อง 
ระวางโทษปรับไม่เกิน 10,000 บาท  

4. ผู้ใดขัดขวางหรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของผู้บริหารท้องถิ่นตามมาตรา 62 หรือทำลายย้ายไปเสียซ่อน เร้น 
หรือโอนไปให้แก่บุคคลอื่นซึ่งทรัพย์สินที่ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งให้ยึด หรืออายัด ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 1 ปี 
หรือปรับไม่เกิน 20,000 บาทหรือท้ังจำทั้งปรับ  

5. ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษีตาม มาตรา 80 ต้อง 
ระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท  

6. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จหรือนำพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงการเสียภาษีต้อง  
ระวางโทษจำคุกไม่เกิน 2 ปีหรือปรับไม่เกิน 40,000 บาทหรือท้ังจำทั้งปรับ  

7. ในกรณีที่ผู้กระทำความผิดเป็นนิติบุคคลถ้าการกระทำความผิดของนิติบุคคลนั้นเกิดจากการสั่งการ หรือ  
การกระทำของกรรมการ หรือผู้จัดการ หรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในการดำเนินงานของนิติบุคคลนั้น หรือใน กรณีที่  
บุคคลดังกล่าวมีหน้าที่ต้องสั่งการหรือกระทำการและละเว้นไม่สั่งการหรือไม่กระทำการจนเป็นเหตุให้นิติบุคคลนั้น  
กระทำความผิด ผู้นั้นต้องรับโทษตามที่บัญญัติไว้สำหรับความผิดนั้นๆด้วยความผิดตามข้อ 1 , 2 , 3 และ 5 ให้ 
ผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ ่งผู ้บริหารท้องถิ่นมอบหมายมีอำนาจเปรียบเทียบกำหนดค่าปรับได้และเมื ่อ ผู้กระทำ  
ความผิดชำระเงินค่าปรับตามจำนวนที่เปรียบเทียบภายใน 30 วันให้ถือว่าคดีเลิกกัน ถ้าผู้กระทำผิดไม่ ยินยอม ตามท่ี
เปรียบเทียบ หรือเม่ือยินยอมแล้วไม่ชำระเงินค่าปรับภายในระยะเวลาที่กำหนด ให้ดำเนินคดีต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 

 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ 
ภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้า หรือ
กิจการอื่น เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

 1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ วิธีการ 
เสียภาษ ี

 2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
 3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม  
 4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย       

(ภ.ป. 3) 
 5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายใน  

กำหนดเวลา)  
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระ ภาษี

และเงินเพ่ิม  
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 

วันนับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน 
ระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข เพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน  พร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู ้ยื ่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ ่มเติม หากผู้ยื ่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/ เพิ่มเติมภายใน  
ระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

 
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 

งานที่ใช้บริการ การรับชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุรี 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1.งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลไชยบุร ี 61 หมู่ 16  บา้นม่วงเหล่าหลวง   
ตำบลไชยบุรี อำเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 
โทร.๐๔๒-๕๗๓๒๓๔ ต่อ 605 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
( ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด ) 
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9. พนักงานเจ้าหน้าที ่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู ้ยื ่นคำขอจะ  
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10.ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ  
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

11.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานรับผิดชอบ 
1.การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 
(1 วัน) 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุร ี

2. การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบ
รายการป้ายตามแบบแสดง รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
และแจ้งการประเมินภาษี  
หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันที่
ยื่นแสดง รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  (ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ ทางปกครองพ.ศ. 
2539) (30 วัน) 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุร ี

3. เจ้าของป้ายชำระภาษี ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับ 
แจ้งการประเมิน (กรณีชำระเกิน 15 วัน จะต้อง ชำระ
เงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด) (15 วัน) 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุร ี

4.พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย   
(ภ.ป.7) ให้กับผู้รับประเมิน (15 นาท)ี 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุร ี

 
ระยะเวลาการรับชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม : 46 วัน 

รายการเอกสารประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ  

2. สำเนาทะเบียนบ้าน  

3. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วันเดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง  

4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนาทะเบียนพาณิชย์ สำเนาทะเบียน 
ภาษีมูลค่าเพ่ิม  
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5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา 

6. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 7. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 

หลักฐานที่ใช้ประกอบการเสียภาษีป้าย 
กรณีป้ายใหม่ 

๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 

๓. ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

๔. หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท 

๕. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย 

กรณีป้ายเก่า ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่เคยยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีป้ายไว้แล้ว ควรนำใบเสร็จรับเงินค่า 

ภาษีป้ายครั้งก่อนมาแสดงด้วย 

ขั้นตอนการชำระภาษีป้าย 

๑. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีปกติ) 

     ๑.๑ เอกสารที่ต้องใช้ในการติดต่อ 

- ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 

- สำเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน 

- ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

- แผนที่ตั้งพอสังเขป - หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 

     ๑.๒ ขั้นตอนการให้บริการ 

- ยื่นแบบประเมินภาษี 

- ตรวจสอบเอกสารเพ่ือประเมินภาษี 

- ออกใบเสร็จรับเงิน 

๒. ชั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายเดิม (กรณีเอกสารไม่ชัดเจนถ้วน) 

     ๒.๑ เอกสารที่ต้องใช้การติดต่อ 

- สำเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน 

- สำเนาทะเบียนบ้าน 

- ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองกาจดทะเบียน 

- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 

- แผนที่ตั้งพอสังเขป 
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 ๒.๒ ขั้นตอนการให้บริการ 

- ยื่นแบบประเมินภาษี 

- ตรวจสอบ 

- ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกสำรวจตรวจสอบป้าย 

- คำนวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 

- ออกใบเสร็จรับเงิน 

     ๒.๓ ระยะเวลาดำเนินการ 

- โดยประมาณ ๑ วันทำการ 

๓. ขั้นตอนการเสียภาษีป้าย ป้ายใหม่ 

     ๓.๑ เอกสารที่ต้องใช้การติดต่อ 

- สำเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน 

- สำเนาทะเบียนบ้าน 

- ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

- แผนที่ตั้งพอสังเขป 

- หนังสือมอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 

     ๓.๒ ขั้นตอนการให้บริการ 

- ยื่นแบบประเมินภาษี 

- ตรวจสอบ 

- ขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ออกสำรวจตรวจสอบป้าย 

- คำนวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 

- ออกใบเสร็จรับเงิน 

ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุรี 61 หมู่ 16 บ้านม่วงเหล่าหลวง  ตำบลไชยบุรี  อำเภอท่าอุเทน 

จังหวัดนครพนม  48120  (กองคลัง)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน 
จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่ เวลา 08:30 - 16:30 น.  โทร.๐๔๒-๕๗๓๒๓๔ ต่อ 
๖05  เว็ปไซต์ http://www.chai-buri.go.th 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม  

1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1)  
 2.  แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  

- พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ.2510 
- พระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

บทกำหนดโทษ 
๑. ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเป็นเท็จ หรือนำพยานหลักฐาน

เท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยานหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน ๑ ปี  หรือปรับตั้งแต่ 
๕,๐๐๐ บาท ถึง ๕๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

๒. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ ๕,๐๐๐ บาท - ๕๐,๐๐๐ บาท 
๓. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบกิจการ 

ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ ๑,๐๐๐ บาท ถึง ๑๐,๐๐๐ บาท 
๔.ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่หรือไม่ปฏิบัติตามคำสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ ซึ่งสั่งให้

มาให้ถ้อยคำหรือให้สั่งบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในกำหนดเวลาอันสนสมควรต้องระวางโทษ
จำคุกไม่เกิน ๖ เดือน หรือปรับตั้งแต่ ๑,๐๐๐ บาท ถึง ๒๐,๐๐๐ บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 

การอุทธรณ์การประเมิน 
เมื่อผู้เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมิน ภป.๓ แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณ์การประเมิน

ต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
ผู้อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์คำวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันรับแจ้งคำวินิจฉัย

อุทธรณ ์

การขอคืนเงินภาษีป้าย 
ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนได้ โดยยื่น 

คำร้องขอคืนภายใน ๑ ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคล  
รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการอันเป็น 
พาณิชย์กิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กำหนด  

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ ่มประกอบกิจการ 
(มาตรา 11)  

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียน 
แทนก็ได ้ 

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและ 
เอกสารประกอบคขอจดทะเบียน  

4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ 
ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th  

หมายเหตุขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน  
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความ 
บกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ 
เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู ้ยื ่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื ่นเอกสารเพิ ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ไดร้ับ
มอบอำนาจ จะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื ่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบ
อำนาจไว้เป็น หลักฐาน 
 
 
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 

งานที่ใช้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุรี 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

1.งานจัดเก็บรายได ้กองคลัง องค์การบริหารส่วน
ตำบลไชยบุร ี 61 หมู่ 16  บา้นม่วงเหล่าหลวง   
ตำบลไชยบุรี อำเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 
โทร.๐๔๒-๕๗๓๒๓๔ ต่อ 605 

วันจันทร์  ถึง  วันศุกร์ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
( ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด ) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานรับผิดชอบ 
1.การตรวจสอบเอกสาร 
 นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล (30 นาที) 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุร ี

2. การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม  (5 นาท)ี 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุร ี

3. การพิจารณา เจ้าหน้าที่ /บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบสำคัญ การจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/
สำเนาเอกสาร  (15 นาที) 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุร ี

4.การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ   
ตรวจเอกสารและ ลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ ให้ผู้
ยื่นคำขอ (10 นาท)ี 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุร ี

 
ระยะเวลาการรับชำระ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 60 นาที  

รายการเอกสารประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
- คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- บัตรประจำตัวประชาชน สำเนา 1 ฉบับ หมายเหตุ (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง)  

- สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนา 1 ฉบับ หมายเหตุ (พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) – 

 - หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม 
และให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย 1 คน ฉบับจริง 1 ฉบับ หมายเหตุ(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

 - สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความ
ยินยอม เป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนามรับรองสำเนา 
ถูกต้อง สำเนา 1 ฉบับ หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

ค่าธรรมเนียม  
1. จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่   50  บาท 
2. จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงการจะจดทะเบียน  ครั้งละ 20 บาท 
3. จดทะเบียนยกเลิกทะเบียนพาณิชยกิจ  20  บาท 
4. ขอออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30  บาท 
5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
6. ขอให้เจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณชยกิจ ฉบับละ 30 บาท 
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การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลไชยบุรี 61 หมู่ 16 บ้านม่วงเหล่าหลวง  ตำบลไชยบุรี  อำเภอท่าอุเทน 

จังหวัดนครพนม  48120  (กองคลัง)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน 
จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่ เวลา 08:30 - 16:30 น.  โทร.๐๔๒-๕๗๓๒๓๔ ต่อ 
๖05  เว็ปไซต์ http://www.chai-buri.go.th 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  

 แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) 
 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง  

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที ่ 3 (พ.ศ.2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์          
พ.ศ.2499  

2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ.2546  
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ.2515) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของ

กฎหมาย ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ.2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติ ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ.2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8)          

 พ.ศ.2552  
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื ่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย

ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ.2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์  

พ.ศ.2555  
9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553 เรื ่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน

พาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์  
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ.2499  
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2549 


