


    

 
 

คู่มือปฏิบัติงานจัดซือ้จดัจ้าง 

1.กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 1.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
 1.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

1.3 กฎกระทรวง ประกาศ และข้อบังคับที ่ออกตามความในพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจ้างและ       
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

2.การจัดซื้อจัดจ้างและประเภทของพัสดุ 
2.1 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ผ ู ้ดำรงตำแหน่งในหน่วยงานของร ัฐดังต่อไปนี้  

            (๑) ราชการส่วนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นและมีฐานะ
เป็นนิติบุคคล 
  (2) ราชการส่วนภูมิภาค หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 

 (๓) ราชการส่วนท้องถิ ่น  หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  นายกเทศมนตรี      
นายกองค์การบริหารส่วนตำบล ผู ้ว ่าราชการกรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา หรือผู ้ดำรงตำแหน่ง               
ที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่า 

 (๔) รัฐวิสาหกิจ หมายถึง ผู้ว่าการ ผู้อํานวยการ กรรมการผู้จัดการใหญ่ หรือผู้ดำรงตำแหน่ งที่
เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่า 

 (๕) องค์การมหาชน หมายถึง ผู้อํานวยการ หรือผู้ดำรงตำแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะ  
เทียบเท่า 

 (๖) องค์กรอิสระ หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั ้ง เลขาธิการสำนักงาน   
ผู้ตรวจการแผ่นดิน เลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน 
เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 

(๗) องค์กรตามรัฐธรรมนูญ หมายถึง อัยการสูงสุด 
 (๘) หน่วยธุรการของศาล หมายถึง เลขาธิการสำนักงานศาลยุติธรรม เลขาธิการสำนักงาน                   

ศาลปกครอง เลขาธิการสำนักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
(๙) มหาวิทยาลัยในกำกับของรัฐ หมายถึง อธิการบดี 

 (๑๐) หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในกำกับของรัฐสภา หมายถึง เลขาธิการวุฒิสภา เลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎร เลขาธิการสถาบันพระปกเกล้า เลขาธิการสำนักงานสภาพัฒนาการเมือง 

 (๑๑) หน่วยงานอิสระของรัฐ หมายถึง เลขาธิการ หรือผู้ดำรงตำแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะ
เทียบเท่า 

 (๑๒) หน่วยงานอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง หมายถึง ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงานตาม
กฎหมายจัดตั้งหน่วยงานนั้น 
 2.2 การจัดซื ้อจ ัดจ้าง หมายความว่า การดำเนินการเพื ่อให้ได้ มาซึ ่งพัสดุโดยการซื ้อ จ ้าง เช่า 
แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
 2.3 พัสดุ หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที ่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบ  
หรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการดำเนินการอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

 (1) สินค้า หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที ่ดิน สิ ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอื ่นใด รวมทั้ง           
งานบริการที่รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วยแต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น
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(2) งานบริการ หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างทำของและการรับขน 

ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลแต่ไม่หมายความรวมถึงการจ้างลูกจ้างของ
หน ่วยงานของร ัฐ  การร ับขนในการ เด ินทางไปราชการหร ือไปปฏ ิบ ัต ิ ง านของหน ่วยงานของรั ฐ  
              (3) งานก่อสร้าง หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้าง
อื่นใดและการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื ้อถอน หรือการกระทำอื่นที่มีลักษณะทํานองเดียวกันต่ออาคาร
สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงาน
บริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 
   นิยามความหมาย “งานก่อสร้าง” ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา         
การจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว259                
ลงวันที่  4 มิถุนายน 2561 ระบุดังนี้ 
   1) การซ่อมแซม หมายถึง การซ่อม การดำเนินการ และหรือการเปลี ่ยนแปลง
ส่วนประกอบอันเป็นโครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วน ให้คงสภาพและหรือใช้งานได้
ตามปกติดังเดิม 
   2) การปรับปรุง หมายถึง การแก้ไข การกระทำ หรือการดำเนินการอื ่นใด อันเป็น
โครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างนั้นทั้งหมดหรือบางส่วน ซึ่งได้ก่อสร้างไว้แล้วให้มีสภาพที่ดียิ่งข้ึน 
   3) การต่อเติม หมายถึง การดัดแปลง เปลี่ยนแปลง เพื่อเพิ่มเติมหรือขยาย ซึ่งลักษณะ
ขอบเขต แบบ รูปทรง สัดส่วน น้ำหนัก เนื้อท่ี อันเป็นโครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วน 
ซึ่งได้ก่อสร้างไว้แล้ว ให้ผิดไปจจากเดิม แต่มิใช่เป็นกรณีของการซ่อมแซม 
   4) การรื้อถอน หมายถึง การรื้อหรือการดำเนินการอื่นใด เพื่อนำส่วนประกอบอันเป็น
โครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วนออกไป 
   กรณีตามข้อ 1) ถึงข้อ 4)ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาดังนี้  
   ข้อ 1 หากการดำเนินการดังกล่าว ไม่มีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือไม่มีผลกระทบ
ต่อความปลอดภัย หรือไม่มีความจำเป็นต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดำเนินการ 
หน่วยงานของรัฐสามารถดำเนินการจัดจ้างในลักษณะอ่ืนที่มิใช่งานก่อสร้างได้ 
   ข้อ 2 หากการดำเนินการดังกล่าว มีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือมีผลกระทบต่อ
ความปลอดภัย หรือมีความจำเป็นต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาดำเนินการหน่วยงานของ
รัฐจะต้องดำเนินการจัดจ้างในลักษณะงานก่อสร้าง 
  (4) งานจ้างที่ปรึกษา หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อเป็น  
ผู ้ ให ้คำปร ึกษาหร ือแนะน ําแก่หน ่วยงานของร ัฐในด้านว ิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผ ัง เม ือง กฎหมาย 
เศรษฐศาสตร ์ การเง ิน การคลัง ส ิ ่งแวดล้อม ว ิทยาศาสตร ์ เทคโนโลยี สาธารณสุข ศ ิลปว ัฒนธรรม  
การศึกษาวิจัย หรือด้านอ่ืนที่อยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ 
  (5) งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง” หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา 
หรือนิติบุคคลเพื่ออออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
  2.4 การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ   
การบำรุงรักษา และการจําหน่ายพัสดุ 
  2.5 ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอ   
ได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลำดับ ดังต่อไปนี้ 
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  (๑) ราคาที่ได้มาจากการคํานวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด 
(๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ 
(๓) ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนกำหนด 
(๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
(๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ 
ในกรณีที่มีราคาตาม (๑) ให้ใช้ราคาตาม (๑) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) แต่มีราคาตาม (๒)  

หรือ (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๒) หรือ (๓) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (๒) หรือ (๓) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงาน
ของรัฐเป็นสำคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (๑) (๒) และ (๓) ให้ใช้ราคาตาม (๔) (๕) หรือ (๖) โดยจะใช้ราคาใดตาม 
(๔) (๕) หรือ (๖) ให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ 
 2.6 การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่หน่วยงาน
ของรัฐ และต้องสอดคล้องกับหลักการ ตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังนี้ 
   (๑) คุ้มค่า โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุป ระสงค์        
ในการใช้งานของหน่วยงานของรัฐ มีราคาท่ีเหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน 

 (๒) โปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องกระทำโดยเปิดเผย เปิดโอกาสให้มี     
การแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู ้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเที ยมกัน มีระยะเวลาที ่เหมาะสม         
และเพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลักฐานการดําเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง        
และการบริหารพัสดุในทุกขั้นตอน 

(๓) มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 
ล่วงหน้าเพื ่อให้การจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื ่องและมีกําหนดเวลาที ่เหมาะสม             
โดยมีการประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ 

(๔) ตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบ     
เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 

3.วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง  (พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 และ
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 28) 

  3.1 วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มี     
คุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกําหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ สามารถกระทะได้ 3 วิธีได้แก่ 
  3.1.1 วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e - market) คือ การซื้อหรือจ้างที่มีรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุที่ไม่ซับซ้อนหรือเป็นสินค้าหรืองานบริการที่มีมาตรฐาน และได้กำหนดไว้ในระบบข้อมูลสินค้า      
(e - catalog) โ ดย ให ้ ด ำ เน ิ นการ ในระบบตลาดอ ิ เ ล ็ กทรอน ิ กส ์  ( Electronic Market : e - market)                    
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด (ระเบียบข้อ 30 ) ซึ่งสามารถกระทำได้ ๒ ลักษณะ ดังนี้ 
   -การเสนอราคาโดยใบเสนอราคา คือ การซื้ อหรือจ้างครั ้งหนึ ่ง ซึ ่งมีวงเง ินเกิน  
๕๐๐,๐๐๐ บาทแต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
   -การเสนอราคาโดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงิน
เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
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  3.1.2 ว ิธ ีประกวดราคาอ ิ เล ็กทรอน ิกส ์  (e - bidding) คือ การซ ื ้อหร ือจ ้างคร ั ้ งหนึ่ ง                   
ซึ ่งมีวงเง ินเกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที ่ไม่ได้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ           
เฉพาะของพัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e - catalog) โดยให้ดำเนินการในระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
(Electronic Bidding : e - bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด (ระเบียบข้อ 31 ) 
  3.1.3 วิธีสอบราคา คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐ ,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน 
๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้กระทำได้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนั ้นตั ้งอยู่ในพื ้นที ่ที ่มีข้อจํากัดในการใช้สัญญาณ
อินเตอร์เน็ต ทำให้ไม่สามารถดำเนินการผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ 
ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ระบุเหตุผลความจําเป็นที่ไม่อาจดำเนินการซื้อหรือจ้างด้ วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ไว้ในรายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๒๒ ด้วย (ระเบียบข้อ 32 ) 

 3.2 วิธ ีค ัดเล ือก  ได ้แก ่ การที ่หน ่วยงานของร ัฐเช ิญชวนเฉพาะผู ้ประกอบการที ่ม ีค ุณสมบัติ                  
ตรงตามเงื ่อนไขที ่หน่วยงานของรัฐกำหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้ายื ่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้น             
มีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดน้อยกว่าสามราย (มาตรา 56 (1)) โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
  (ก) ใช ้ว ิธ ีประกาศเชิญชวนทั ่วไปแล้ว แต่ไม่ม ีผ ู ้ย ื ่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั ้นไม่ได ้รับ                 
การคัดเลือก 

 (ข) พัสดุที ่ต้องการจัดซื ้อจัดจ้างมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษหรือซับซ้อนหรือต้องผลิต        
จ ําหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการโดยผู ้ประกอบการที ่ม ีฝ ีม ือโดยเฉพาะ หรือมีความชํานาญเป็นพิเศษ                
หรือมีทักษะสูง และผู้ประกอบการนั้นมีจำนวนจํากัด 

 (ค) มีความจําเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้     
ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะทำให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ 

 (ง) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งาน หรือมีข้อจํากัดทางเทคนิคที่จ ำเป็นต้องระบุยี่ห้อ                       
เป็นการเฉพาะ 

 (จ) เป็นพัสดุที ่จำเป็นต้องซื ้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดำเนินการโดยผ่านองค์การ       
ระหว่างประเทศ 

 (ฉ) เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐ                              
หรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของประเทศ 
  (ช) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที ่จำเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความชํารุดเส ียหายเสี ยก่อน              
จ ึงจะประมาณค่าซ ่อมได ้  เช ่น งานจ ้างซ ่อมเครื่ องจ ักร เครื่ องมือกล เครื่องยนต ์ เครื่ องไฟฟ้าหรือ                    
เครื่องอิเล็กทรอนิกส์ 

(ซ) กรณีอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

 3.3 ว ิธ ี เฉพาะเจาะจง  ได ้แก่ การที ่หน ่วยงานของร ัฐเช ิญชวนผ ู ้ประกอบการที ่ม ีค ุณสมบ ัติ                    
ตรงตามเงื ่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา    
รวมทั ้งการจัดซื ้อจ ัดจ้างพัสดุก ับผู ้ประกอบการโดยตรงในวงเง ินเล ็กน้อยตามที ่กำหนดในกฎกระท รวง                  
ที่ออกตามความในมาตรา ๙๖ วรรคสอง (มาตรา 56 (2)) โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
  (ก) ใช ้ท ั ้งว ิธ ีประกาศเช ิญชวนทั ่วไปและว ิธ ีค ัดเล ือก หร ือใช ้ว ิธ ีค ัดเล ือกแล้วแต่ ไม ่มี                       
ผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก 

 (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จําหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงิน         
ในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
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 (ค) การจ ัดซ ื ้อจ ัดจ ้างพ ัสด ุท ี ่ม ีผ ู ้ประกอบการซ ึ ่ งม ีค ุณสมบัต ิ โดยตรงเพ ียงรายเด ียว                    
หรือการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจําหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบ 
ด้วยกฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศไทยและไม่มีพัสดุอ่ืนที่จะใช้ทดแทนได้ 

 (ง) มีความจำเป็นต้องใช้พ ัสดุน ั ้นโดยฉุกเฉ ิน เนื ่องจากเกิดอุบ ัต ิภ ัยหรือภ ัยธรรมชาติ                               
หรือเกิดโรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
หรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทำให้เกดิความเสียหายอย่างร้ายแรง 

 (จ) พัสดุที ่จะทำการจัดซื ้อจัดจ้างเป็นพัสดุที ่ เก ี ่ยวพันกับพัสดุที ่ได ้ท ำการจัดซื ้อจัดจ้าง                 
ไว้ก่อนแล้ว และมีความจำเป็นต้องทำการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมเพื่อความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น     
โดยมูลค่าของพัสดุที่ทำการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติมจะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ทำการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 

 (ฉ) เป ็นพ ัสด ุท ี ่ จะขายทอดตลาดโดยหน ่วยงานของร ัฐ  องค ์การระหว ่างประเทศ                      
หรือหน่วยงานของต่างประเทศ 

(ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจำเป็นต้องซ้ือเฉพาะแห่ง 
(ซ) กรณีอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

ร ัฐมนตร ีอาจออกกฎกระทรวงตาม (๑) (ซ) หร ือ (๒) (ซ) ให ้ เป ็นพ ัสด ุท ี ่ร ัฐต ้องการส ่งเสริม                     
หรือสนับสนุนตามมาตรา ๖๕ (๔) ก็ได้ หากรัฐมนตรีออกกฎกระทรวงตาม (๒) (ซ) เป็นพัสดุที ่ร ัฐต้องการ        
ส ่งเสริมหรือสนับสนุนตามมาตรา ๖๕ (๔) แล้ว เมื ่อหน่วยงานของรัฐจะท ำการจัดซื ้อจ ัดจ้างพัสด ุนั้น                   
ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจงตาม (๒) (ซ) ก่อน 
 ในกรณีหน่วยงานของรัฐในต่างประเทศหรือมีกิจกรรมที่ต้องปฏิบัติในต่างประเทศจะทำการจัดซื้อ          
จัดจ้างโดยใช้วิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง โดยไม่ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อนก็ได้ 

รัฐมนตรีอาจออกระเบียบเพื ่อกำหนดรายละเอียดอื ่นของการจัดซื ้อจ ัดจ้างพัสดุตามวร รคหนึ่ง         
เพ่ิมเติมได้ตามความจําเป็นเพื่อประโยชน์ในการดำเนินการ 

4.อำนาจในการสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
4.1 วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปครั้งหนึ่ง (ระเบียบ ข้อ 84)  

4.1.1 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  ไม่เกิน  ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท    
4.1.2 ผู้มีอำนาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น  เกิน  ๒๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท    

4.2 วิธีคัดเลือก (ระเบียบ ข้อ ๘๕)  
4.2.1 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  ไม่เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท  
4.2.2 ผู้มีอำนาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น  เกิน  ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐  บาท 

 4.3 วธิีเฉพาะเจาะจง (ระเบียบ ข้อ ๘6) 
  4.3.1 หนว่ยงานของรัฐ ไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  

4.3.2 ผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 4.4 จ้างที่ปรึกษา (ระเบียบ ข้อ 127) 
  4.4.1หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ ไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  

4.4.2 ผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปเหนือชั้น เกิน ๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
 4.5 จ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง (ระเบียบ ข้อ 158) 
  4.5.1 หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ ไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  

4.5.2 ผู้มีอำนาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
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5.การจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง  จากหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องหรือผู้มีอำนาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับ มอบหมายในการปฏิบัติงานนั้น
จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือขอความเห็นชอบ 

 แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้  
(๑) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง  
(๒) วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ  
(3) ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง  
(4) รายการอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด  
เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้หัวหน้า

เจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานของรัฐ
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น 
เว้นแต่กรณีท่ีบัญญัติไว้ตามความในมาตรา ๑๑ วรรคหนึ่ง 

หากหน่วยงานของรัฐไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโครงการนั้นได้ 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา ๑๑ ให้หน่วยงานของรัฐ
จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีและประกาศเผยแพร่ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ
ของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศ
ของหน่วยงานของรัฐนั้น เว้นแต่  

(๑) กรณีท่ีมีความจําเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ ทั้งนี ้ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) หรือ (ฉ)  
(๒) กรณีที ่มีวงเงินในการจัดซื ้อจัดจ้างตามที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุ         

โดยฉุกเฉินหรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด ทั้งนี ้ตามมาตรา ๕๖ (๒) (ข) (ง) หรือ (ฉ)  
(๓) กรณีท่ีเป็นงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงินค่าจ้างตามที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือที่มี ความจําเป็นเร่งด่วน

หรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ ทั้งนี ้ตามมาตรา ๗๐ (๓) (ข) หรือ (ฉ)  
(๔) กรณีที ่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที ่มีความจําเป็นเร่งด่วนหรือที ่เกี ่ยวกับ          

ความมั่นคงของชาติตามมาตรา ๘๒ (๓) 

6.การจัดทำร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  
 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21 ในการ
ซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้
เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนด หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย 
 เพื่อให้การกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมีมาตรฐาน และเป็นประโยชน์
ต่อทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดมีประกาศกำหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้ว  ให้กำหนด
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสด ุท ี ่จะซ ื ้อหรือจ ้าง  หรือรายการในการก่อสร ้าง  ตามมาตรฐาน
ผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือเพื่อความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้ หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อหรือ
จ้างใดยังไม่มีประกาศกำหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแต่มีผู ้ได้รับ  การจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับ
กระทรวงอุตสาหกรรมแล้ว ให้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างหรือรายการในการ
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ก่อสร้างให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ตามที่ระบุในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซื้อที่กระทรวง
อุตสาหกรรมจัดทำข้ึน 
 ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดทำแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะดำเนินการจ้าง ตามความในหมวด ๔ งานจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้  

องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง และวรรคสอง ให้
เป็นไปตามท่ีหัวหน้าหน่วยงานของรัฐกำหนดตามความจําเป็นและเหมาะสม 

7.คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างและองค์ประกอบของคณะกรรมการ 
 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 25        
ในการดำเนินการซื ้อหรือจ้างแต่ละครั ้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั ้ง คณะกรรมการซื ้อหรือจ้างขึ้น            
เพ่ือปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับกำหนดระยะเวลาในการพิจารณา ของคณะกรรมการ แล้วแต่กรณี คือ  

(๑) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
(๒) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา  
(๓) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก  
(๔) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
(๕) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะ รายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  ภายใน

ระยะเวลาที่กำหนด ถ้ามีเหตุที่ทำให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา ขยายเวลาให้ตาม
ความจําเป็น 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 26 
คณะกรรมการซื้อหรือจ้างตามข้อ ๒๕ แต่ละคณะประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการ

อย่างน้อย ๒ คน ซ่ึงแต่งต้ังจากข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ 
หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่น โดยให้ คำนึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่
ได้รับแต่งตั้งเป็นสำคัญ  

ในกรณีจําเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะแต่งตั้งบุคคลอื่นร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้      
แต่จำนวนกรรมการที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะต้องไม่มากกว่าจำนวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 

ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์ 
กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ  

คณะกรรมการซื้อหรือจ้างทุกคณะ ควรแต่งตั้งผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซื้อ หรือจ้างนั้น 
ๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 27 
การประชุมของคณะกรรมการแต่ละคณะ ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่า กึ่งหนึ่งของจำนวน

กรรมการทั้งหมด ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ โดยประธานกรรมการต้อง
อยู่ด้วยทุกครั้งในการประชุม หากประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ ได้ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง
ประธานกรรมการคนใหม่เป็นประธานกรรมการแทน  

มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานกรรมการออกเสียง เพ่ิมขึ้นอีก
เสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุให้ถือมติเอกฉันท์  
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กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการ ให้ทำบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย ประธาน
กรรมการและกรรมการ จะต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา ในการซื้อหรือจ้างครั้งนั้น ทั้งนี้ 
การมีส่วนได้เสียในเรื่องซึ่งที่ประชุมพิจารณาของประธานกรรมการ และกรรมการให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง  

หากประธานหรือกรรมการทราบว่าตนเป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาในการซื้อหรือจ้าง
ครั้งนั้น ให้ประธานหรือกรรมการผู้นั้นลาออกจากการเป็นประธานหรือกรรมการในคณะกรรมการ  ที่ตนได้รับการ
แต่งตั้งนั้น และให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบเพ่ือสั่งการตามที่เห็นสมควรต่อไป 

กรณีงานก่อสร้าง จะมีคณะกรรมการและผู้ควบคุมงานเพ่ิมอีก 2 คณะดังนี้ 
1) คณะกรรมการกำหนดราคากลาง -ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ ้นทะเบียน

ผู้ประกอบการเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้างประกาศราชกิจจานุเบกษาเมื่อ 14 
พฤศจิกายน 2560 ข้อ 2.1.17 เมื่อหน่วยงานของรัฐเจ้าของโครงการได้พิจารณาแล้วเห็นว่างานโครงการ
ดังกล่าวเป็นงานก่อสร้างและต้องจัดจ้างก่อสร้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ให้หน่วยงานของรัฐเจ้าของโครงการแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดกลางเพื่อคำนวณราคากลางตาม
หลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง โดยมีองค์ประกอบและอำนาจหน้าที่ดังนี้ 

▪   องค์ประกอบ ประกอบด้วย ประธานซึ่งเป็นข้าราชการหรือเทียบเท่า โดยคำนึงถึงลักษณะงาน                          
หน้าที่ และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นสำคัญ 1 คนและให้มีกรรมการอย่างน้อย 2 คน กรรมการ
ควรแต่งตั้งจากข้าราชการหรือเทียบเท่า โดยคำนึงถึงลักษณะงาน หน้าที่  และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับการ
แต่งตั้งเป็นสำคัญ และควรมีผู้ที่มีความรู้เกี่ยวกับการประมาณราคาร่วมเป็นกรรมการด้วย 

กรณีจำเป็นเพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะแต่งตั้งบุคคลภายนอกซึ่งมีส่วนได้เสียกับการก่อสร้างนั้นร่วม
เป็นกรรมการด้วยก็ได้ 

องค์ประชุมของคณะกรรมการกำหนดราคากลางให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง    
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 

▪   อำนาจหน้าที่ ให้คณะกรรมการกำหนดราคากลางมีอำนาจหน้าที่และรับผิดชอบคำนวณราคา              
กลางงานก่อสร้างครั้งนั้น ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง แล้วนำเสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างและหรือก่อน
การจัดทำเอกสารประกาศสอบราคา หรือเอกสารประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  หรือประกาศร่างขอบเขตงาน 
หรือตามท่ีกำหนดสำหรับการจัดจ้างก่อสร้างด้วยวิธีการอ่ืนแล้วแต่กรณี 

ในกรณีที่ราคาของผู้เสนอราคารายที่ส่วนราชการเห็นสมควรจ้างแตกต่างจากราคากลางที่คณะกรรมการ
กำหนดราคากลางคำนวณไว้ ตั ้งแต่ร้อยละ 15 ขึ ้นไป โดยใช้ราคาของผู ้เสนอราคารายที่หน่วยงานของรัฐ
เห็นสมควรจ้างเป็นฐานในการคำนวณ ให้คณะกรรมการกำหนดราคากลางหรือผู้ที่เกี่ยวข้องแจ้งรายละเอียดการ
คำนวณราคากลางงานก่อสร้างให้สำนักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบโดยเร็ว 

แจ้งรายละเอียดการคำนวนราคากลางงานก่อสร้างของคณะกรรมการกำหนดราคากลางหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง
ต่อสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินดังกล่าว ไม่มีผลผูกพันต่อผู ้มีอำนาจในการที ่จะพิจารณารับหรือไม่รับราคา         
ของผู้เสนอราคารายนั้น 

กรณีที่มีความจำเป็น เพื่อประโยชน์ของทางราชการ และหรือเพื่อให้เกิดความคล่องตัวในทางปฏิบัติและ
หน่วยงานของรัฐนั้นมีงานก่อสร้างจำนวนมาก หน่วยงานของรัฐนั้นอาจแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง
เพื่อทำหน้าที่คำนวณราคากลางงานก่อสร้างหลายโครงการงานก่อสร้างก็สามารถกระทำได้  โดยองค์ประกอบและ
อำนาจหน้าที่ของคณะกรรมการกำหนดราคากลางต้องเป็นไปตามข้อกำหนดดังกล่าวข้างต้นรวมทั้งให้ระบุหรือ
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กำหนดภารกิจและระยะเวลาในการดำเนินงานของคณะกรรมการกำหนดราคากลางที่แต่งตั้งตามกรณีดังกล่าวให้
เกิดความชัดเจนไว้ในคำสั่งแต่งตั้งด้วย 

หมายเหตุ ราคากลางงานก่อสร้างต้องมีความเป็นปัจจุบันเสมอ โดยมีอายุไม่เกิน 30 วันนับถัดจากวันที่
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ให้ความเห็นชอบราคากลางงานก่อสร้างครั้งนั้น  โดยให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
มอบหมายให้คณะกรรมการกำหนดราคากลางที่คำนวณราคากลางงานก่อสร้างนั้นพิจารณาทบทวนราคากลางให้
เป็นปัจจุบัน แล้วนำเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนการประกาศสอบราคา ประกาศ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกาศร่างขอบเขตงาน หรือตามที่กำหนดสำหรับการจัดซื้อจัดจ้างก่อสร้างด้วย
วิธีการอ่ืน 

2) ผู้ควบคุมงาน - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 ข้อ 177 ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้งที่มีขั้นตอนการดำเนินการเป็นระยะ ๆ อันจำเป็นต้องมี การควบคุม
งานอย่างใกล้ชิด หรือมีเงื่อนไขการจ่ายเงินเป็นงวดตามความก้าวหน้าของงาน ให้หัวหน้า หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งผู้
ควบคุมงานที่มีความรู้ความชํานาญทางด้านช่างตามลักษณะของงานก่อสร้าง  จากข้าราชการ ลูกจ้างประจำ 
พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงาน ของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน
ของหน่วยงานของรัฐนั้น หรือข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ 
หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่น  ของหน่วยงานของรัฐอื่น ตามที่ได้รับความยินยอมจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐที ่ผู ้นั ้นสังกัดแล้ว  ในกรณีที ่ลักษณะของงานก่อสร้างมีความจำเป็นต้องใช้ความรู้          
ความชํานาญหลายด้าน จะแต่งตั้ง ผู้ควบคุมงานเฉพาะด้านหรือเป็นกลุ่มบุคคลก็ได้  

ผู้ควบคุมงานควรมีคุณวุฒิตามที่ผู ้ออกแบบเสนอแนะ และโดยปกติจะต้องมีคุณวุฒิไม่ต่ำกว่า ระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ  

ในกรณีจําเป็นจะต้องจ้างผู้ให้บริการควบคุมงานก่อสร้างเป็นผู้ควบคุมงาน  ให้ดำเนินการจ้าง โดยถือ
ปฏิบัติตามหมวด ๔ 

กรณีงานจ้างที่ปรึกษา - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 ข้อ 105 ในการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษาแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง คณะกรรมการ
ดําเนินงานจ้างที ่ปรึกษาขึ ้น เพื ่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้ พร้อมกับกำหนดระยะเวลา ในการพิจารณาของ
คณะกรรมการ แล้วแต่กรณี คือ 

(๑) คณะกรรมการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  
(๒) คณะกรรมการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก  
(๓) คณะกรรมการดําเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
(๔) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างที่ปรึกษา 
ให้คณะกรรมการการดําเนินงานจ้างแต่ละคณะ รายงานผลการพิจารณาต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ภายในระยะเวลาที่กำหนด ถ้ามีเหตุที่ทำให้การรายงานล่าช้า ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา ขยายเวลา
ได้ตามความจําเป็น 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 106
คณะกรรมการตามข้อ ๑๐๕ แต่ละคณะให้ประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอย่างน้อย ๔ คน 
ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงาน มหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือพนักงาน
ของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอื่น โดยให้คำนึงถึง ลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้ง
เป็นสำคัญ และในกรณีการจ้างที่ปรึกษา ที่ดำเนินการด้วยเงินกู้ที ่กระทรวงการคลังได้กู ้เงินจากต่างประเทศ        
ให้มีผู้แทนจากสำนักงานบริหาร หนี้สาธารณะเข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย  
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ในกรณีจําเป็นหรือเพื่อประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐจะแต่งตั้งบุคคลอื่นร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้      
แต่จำนวนกรรมการที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้นจะต้องไม่มากกว่าจำนวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง  

คณะกรรมการดำเนินการจ้างที่ปรึกษาทุกคณะ ควรแต่งตั้งผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิ เกี่ยวกับงาน
จ้างนั้น ๆ เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย  

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 ข้อ 107   
องค์ประชุมของคณะกรรมการ มติของคณะกรรมการ และการมีส่วนได้เสียในเรื่อง ซึ่งที่ประชุมพิจารณา ให้นํา
ความตามข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม 

8.แนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง
ของหน่วยงานของรัฐ  

หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 9 พฤษภาคม 2562 ให้หน่วยงานของ
รัฐจัดทำและประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง www.gprocurement.go.th และเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐที่จะจัดซื้อจัดจ้างตามประเภทการ
จัดซื้อจัดจ้าง ตามแบบ บก.01 - แบบ บก.06 ดังนี้ 

 8.1 การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางงานก่อสร้าง 
 การคำนวณราคากลางงานก่อสร้างให้หน่วยงานของรัฐคำนวณตามหลักเกณฑ์การคำนวณราคากลางงาน
ก่อสร้างที่คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการกำหนดโดยมีข้อมูลและรายละเอียดที่หน่วยงาน
ของรัฐต้องประกาศ ดังนี้ 

แบบ บก.01 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานก่อสร้าง 

1.ชื่อโครงการ………………………………………………………………………………………………..……………………..………………. 

2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ …………………………………………………………………………………..……..……………………… 

3.วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ………………………………………………………………………..........………………………… 

4.ลักษณะงาน (โดยสังเขป) ……………………………………………………………………………………………………………………. 

5.ราคากลางคำนวณ ณ วันที่........................................เป็นเงิน......................................................................บาท 

6.บัญชีประมาณราคากลาง 
   6.1......................................................................................................................... ............................................ 
   6.2..................................................................................................... ................................................................ 
   6.3........................................................................................................................... .......................................... 

7.รายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคา………………………………………………………………………………………………..…….. 
 

 
 

http://www.gprocurement.go.th/
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วิธีการบันทึกข้อมูล  
 1.ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐที่หน่วยงานของรัฐได้
กำหนดไว้เพื ่อมีเพื ่อให้มีการดำเนินการ ในกรณีที ่มีการดำเนินกิจกรรมย่อย หรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่ง         
ของโครงการให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 
 2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื ่อหน่วยงานของรัฐที ่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการ          
ในการจัดซื้อจัดจ้าง 

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
3.วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับจัดสรรและหรือมี

เพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 
4.ลักษณะงาน (โดยสังเขป) ให้ระบุลักษณะงานก่อสร้างให้ทราบว่าหน่วยงานรัฐจะดำเนินการงาน

ก่อสร้างประเภทใด 
 5.ราคากลางคำนวณ ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หน่วยงานของรัฐได้อนุมัติให้ความเห็นชอบราคากลางงาน
ก่อสร้างที่คณะกรรมการกำหนดราคากลางได้คำนวณไว้แล้ว  เป็นเงิน...... บาท ให้ระบุจำนวนเงินที่เป็นราคากลาง 
 6.บัญชีประมาณการราคากลาง ให้ระบุรายละเอียดของการประมาณการที่เกี่ยวข้องกับชนิดจำนวน 
ปริมาณ รายการของพัสดุ วัสดุต่างๆ ค่าแรงงาน ฯลฯ ที่ต้องนำมาใช้ในการคำนวณที่เกี่ยวข้องกับงานก่อสร้าง     
ซึ่งได้แก่ การประมาณการราคากลางตามรูปแบบของงานก่อสร้างที่ได้มีการคำนวณตามหลักวิชาการในทางช่าง   
ซึ่งผู้ทำการประมาณการราคากลางจะต้องเลือกใช้ให้ตรงกับประเภทของงานก่อสร้าง  โดยแนบเอกสารรายการ 
ตามประเภทของงานก่อสร้างดังต่อไปนี้ 
  6.1 กรณีงานก่อสร้างอาคาร หมายถึง แบบแสดงรายการปริมาณงานและราคา (แบบ ปร.4)
แบบสรุปค่างานก่อสร้าง (แบบ ปร.5ก) แบบสรุปค่าครุภัณฑ์จัดซื้อ (แบบ ปร.5ข) และแบบสรุปราคากลางงาน
ก่อสร้างอาคาร (แบบ ปร.6) 
  6.2 กรณีงานก่อสร้างทางสะพานและท่อเหลี่ยมหมายถึงแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างสะพาน
และท่อเหลี่ยม  

6.3 กรณีงานก่อสร้างชลประทานหมายถึงแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน  
6.4 แบบประเมินราคากลางอ่ืนๆ จะใช้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐมีแบบประมาณการราคากลาง 

ที่หน่วยงานของรัฐได้กำหนดขึ้นและให้นำมาใช้ในการประมาณการราคากลางสำหรับงานก่อสร้างประเภทนั้นนั้น 
 7.รายช่ือคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ทำหน้าที่เป็นคณะกรรมการ
กำหนดราคากลาง หรือชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐตามที่กำหนดไว้ในสรุปผลการประมาณราคากลางก่อสร้ างซึ่งได้ลงชื่อ 
ไว้ใน (แบบ ปร.5 และ ปร. 6) หรือแบบสรุปราคากลางงานก่อสร้างชลประทานหรือแบบประเมินราคางาน
ก่อสร้างทางสะพานและท่อเหลี่ยม หรือแบบอ่ืนๆ 

หมายเหตุ กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตาม   
ตารางนี้เป็นตารางเงินตราต่างประเทศก็ได้ 
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  8.2 การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 

แบบ บก.02 
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่รับจัดสรรและราคากลางในการจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 

 
 
1.ชื่อโครงการ................................................................................................... ...................................................... 

2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ..................................................................................................... ............................. 

3.วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร.................................................... บาท 

4.วันที่กำหนดราคากลางราคาอ้างอิง ณ วันที่..................................... เป็นเงิน............................................ บาท 

5.ค่าตอบแทนบุคลากร 
   5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ..........................คน 
   5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน................................คน 
   5.3 ระดับผู้ช่วย..........................................คน 

6.ค่าวัสดุอุปกรณ ์(ถ้ามี) ………………………………………………………………………………………………… บาท 

7.ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (ถ้าม)ี …………………………………………………………………………………………………. บาท 

8.รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง............................................................................................ ..................... 

9.ที่มาของราคากลาง............................................................................................................................................ . 
 

 
วิธีการบันทึกข้อมูล 

1.ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงานของ
รัฐได้กำหนดไว้เพ่ือให้มีการดำเนินการ ในกรณีมีการดำเนินกิจกรรมย่อยหรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่งของโครงการ
ให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการในการ
จัดซื้อจัดจ้าง  

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใต้ให้ระบุต้นสังกัดท่ีเป็นนิติบุคคลด้วย 
3.วงเงินงบประมาณที่รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีไว้เพ่ือใช้ใน

การจัดจ้าง 
4.วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หน่วยงานของรัฐได้อนุมัติจำนวนเงินอัน

เป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นนั้น  เป็นเงิน....... บาท ตัวอักษร (......) ให้ระบุจำนวนที่เป็นราคากลาง  
5.ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับผู้รับจ้าง  ซึ ่งเป็นผู้

ให้บริการรายได้รายหนึ่งที่หน่วยงานของรัฐที่มาจากการจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
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พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัติดังกล่าว 
โดยให้มีการแสดงรายละเอียดของบุคลากรในการดำเนินงานที่เกี่ยวกับการควบคุมงาน ดังนี้ 
  5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ (คน)  ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับหัวหน้าโครงการ  

5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับผู้ดำเนินงาน  
5.3 ระดับผู้ช่วย (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับผู้ช่วย 

6.ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี)  (บาท) ให้ระบุประมาณการจำนวนเงินที ่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการ
ดำเนินงานของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง โดยให้มีการแจ้งรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่าย
แยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายอันเป็นค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ใช้ในการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของ
การจ้างนั้น ๆ ที่คู่สัญญาจะต้องนำมาใช้ในการดำเนินการตามสัญญา 

7.ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดใดที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
นอกเหนือจากรายการท่ี 5 และ 6 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง 

8.รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนด
ราคากลางซึ ่งอาจเป็นผู ้มีหน้าที่ ได้ร ับมอบหมายเป็นผู ้จัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง          
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 139 หรือจะ
แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้กำหนดหลักกลาง
ก็ได้ 

9.ที่มาของราคากลาง ให้ระบุหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการคำนวณราคากลางหรืออัตราที่ใช้อ้างอิงเพื่อคิดราคา
ค่าจ้างควบคุมงานก่อสร้าง ตามอัตราที่กำหนดให้กฎกระทรวง มาตรา 90 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือตามมติคณะรัฐมนตรีเช่นร้อยละ... ของมูลค่างาน
ก่อสร้างตามกฎกระทรวงกำหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  พ.ศ. 2560 
หรือ ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 แจ้งตามหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด 
ที่ นร 0506 / ว 128 ลงวันที่  8 สิงหาคม 2556 สำหรับงานก่อสร้างที่ยังไม่ได้กำหนดอัตราไว้ในกฎกระทรวง
ดังกล่าว เป็นต้น 
หมายเหตุ 

1.หากขอบเขตการดำเนินงาน TOR (Tems of Reference) ราคาในแต่ละรายการแล้ว หน่วยงานของรัฐ
อาจแนบ TOR โดยไม่ต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 

2.กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตามตารางนี้เป็น
เงินตราต่างประเทศก็ได ้
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8.3 การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางงานจ้างออกแบบและควบคุมงานก่อสร้าง (แบบ 
บก.03) 

แบบ บก.03 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างออกแบบ 

 
 

1.ชื่อโครงการ................................................................................... ...................................................................... 

2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ....................................................................................................................... ........... 

3.วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร.................................................................... บาท 

4.วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่....................เป็นเงิน.............................................................บาท 

5.ค่าตอบแทนบุคลากร.............................................................................................................................. .....บาท 
   5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ.......................... คน 
   5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน................................ คน 
   5.3 ระดับผู้ช่วย.......................................... คน 

6.ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี)................................................................................บาท 

7.ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ถ้ามี)..................................................................................บาท 

8.รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง........................................................................................................ ......... 

9.ที่มาของราคากลาง............................................................................................................................. ................ 
 

 
วิธีการบันทึกข้อมูล 

1.ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงานของ
รัฐได้กำหนดไว้เพ่ือให้มีการดำเนินการ ในกรณีมีการดำเนินกิจกรรมย่อยหรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่งของโครงการ
ให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการในการ
จัดซื้อจัดจ้าง  

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใต้ให้ระบุต้นสังกัดท่ีเป็นนิติบุคคลด้วย 
3.วงเงินงบประมาณที่รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีไว้เพ่ือใช้ใน

การจัดจ้าง 
4.วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หน่วยงานของรัฐได้อนุมัติจำนวนเงิน     

อันเป็นราคาท่ีจะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นนั้น  เป็นเงิน....... บาท ตัวอักษร (......) ให้ระบุจำนวนที่เป็นราคากลาง  
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5.ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที ่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับผู ้รับจ้าง ซึ ่งเป็นผู้
ให้บริการรายได้รายหนึ่งที่หน่วยงานของรัฐที่มาจากการจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึงกฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัติดังกล่าว 
โดยให้มีการแสดงรายละเอียดของบุคลากรในการดำเนินงานที่เกี่ยวกับการควบคุมงาน ดังนี้ 
  5.1 ระดับหัวหน้าโครงการ (คน)  ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับหัวหน้าโครงการ  

5.2 ระดับผู้ดำเนินงาน (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับผู้ดำเนินงาน  
5.3 ระดับผู้ช่วย (คน) ให้ระบุจำนวนของบุคลากรในระดับผู้ช่วย 

6.ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี)  (บาท) ให้ระบุประมาณการจำนวนเงินที ่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการ
ดำเนินงานของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง โดยให้มีการแจ้งรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้างที่หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่าย
แยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายอันเป็นค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ ใช้ในการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของ
การจ้างนั้น ๆ ที่คู่สัญญาจะต้องนำมาใช้ในการดำเนินการตามสัญญา 

7.ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดใดที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานของผู้ควบคุมงานก่อสร้าง 
นอกเหนือจากรายการท่ี 5 และ 6 ที่ต้องมีข้ึนตามลักษณะของงานนั้นๆ เฉพาะเรื่อง 

8.รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนด
ราคากลางซึ ่งอาจเป็นผู ้มีหน้าที ่ได้รับมอบหมายเป็นผู ้จ ัดทำร่างขอบเขตของงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง            
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 139         
หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้กำหนด
ราคากลางก็ได้ 

9.ที่มาของราคากลาง ให้ระบุหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการคำนวณราคากลางหรืออัตราที่ใช้อ้างอิงเพื่อคิดราคา
ค่าจ้างควบคุมงานก่อสร้าง ตามอัตราที่กำหนดให้กฎกระทรวง มาตรา 90 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 หรือตามมติคณะรัฐมนตรีเช่นร้อยละ... ของมูลค่างาน
ก่อสร้างตามกฎกระทรวงกำหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  พ.ศ. 2560 
หรือ ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 แจ้งตามหนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด 
ที่ นร 0506 / ว 128 ลงวันที่  8 สิงหาคม 2556 สำหรับงานก่อสร้างที่ยังไม่ได้กำหนดอัตราไว้ในกฎกระทรวง
ดังกล่าว เป็นต้น 
หมายเหตุ 

1.หากขอบเขตการดำเนินงาน TOR (Tems of Reference) ราคาในแต่ละรายการแล้ว หน่วยงานของรัฐ
อาจแนบ TOR โดยไม่ต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 

2.กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตามตารางนี้เป็น
เงินตราต่างประเทศก็ได ้
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 8.4 การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างที่ปรึกษา 

แบบ บก.04 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลางในงานจ้างท่ีปรึกษา 

 

1.ชื่อโครงการ................................................................................................................................................. ........ 

2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ.................................................................................................. ................................ 

3.วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร.................................................................. บาท 

4.วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่.............................................เป็นเงิน....................................บาท 

5.ค่าตอบแทนบุคลากร..................................................................................................................... ..............บาท 
   5.1 ประเภทที่ปรึกษา........................................................................................................................... ............. 
   5.2 คุณสมบัติที่ปรึกษา............................................................................................................................... ....... 
   5.3 จำนวนที่ปรึกษา.............................................................คน 

6.ค่าวัสดุอุปกรณ์ (ถ้ามี)................................................................................................................................. .บาท 

7.คา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี)............................................................................ .................บาท 

8.ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ถ้ามี)................................................................................................................................... .
บาท 

9.รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง........................................................................................................ ......... 

10.ที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง).................................................................................................. ................. 
 

 
วิธีการบันทึกข้อมูล 

1.ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงานของ
รัฐได้กำหนดไว้เพ่ือให้มีการดำเนินการ ในกรณีมีการดำเนินกิจกรรมย่อยหรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่งของโครงการ
ให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการในการ
จัดซื้อจัดจ้าง  

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใต้ให้ระบุต้นสังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 
3.วงเงินงบประมาณที่รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีไว้เพ่ือใช้ใน

การจัดจ้าง 
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4.วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หน่วยงานของรัฐได้อนุมัติจำนวนเงินอัน
เป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นนั้น  เป็นเงิน....... บาท ตัวอักษร (......) ให้ระบุจำนวนที่เป็นราคากลาง  
 5.ค่าตอบแทนบุคลากร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่ายให้กับที่ปรึกษาตามความ
เหมาะสมตามลักษณะของงานที่จะจ้างหรือตามอัตราค่าจ้างของงาน ในลักษณะเดียวกันที่หน่วยงานของรัฐเคยจ้าง 
โดยแจ้งรายละเอียดจำนวนคน – เดือน ( man-months) ตามประเภทที่ปรึกษา คุณสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจ้าง  

5.1 ประเภทที่ปรึกษาให้ระบุประเภทที่ปรึกษาตามประเภทดังต่อไปนี้  
  (1) กลุ ่มงานวิชาชีพทั ่วไป หมายถึง กลุ ่มงานที ่มีล ักษณะทั ่วไปไม่ซ ับซ้อน เช่น                         

ด้านการบริหารจัดการ ด้านการประชาสัมพันธ์ เป็นต้น  
  (2) กลุ ่มวิชาชีพเฉพาะ หมายถึง กลุ ่มงานซึ ่งมีลักษณะที่ต้องใช้เทคนิคเฉพาะทาง                   

เช่น ด้านวิศวกรรม ด้านสถาปัตยกรรม การเงิน บัญชี วิจัย กฎหมาย พลังงาน สิ่งแวดล้อมและด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศ  

  (3) กลุ่มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ หมายถึง กลุ่มงานซึ่งมีลักษณะที่ต้องใช้ความรู้ความ
เชี่ยวชาญเฉพาะด้าน และต้องเป็นสาขาที่ขาดแคลนเท่านั้น เช่น ด้านนิวเคลียร์ ดาวเทียม คณิตศาสตร์ ประกันภัย 
และด้านสื่อสารโทรคมนาคม  

 5.2 คุณสมบัติที่ปรึกษา ให้ระบุคุณสมบัติเกี่ยวกับวุฒิการศึกษา ประสบการณ์และผลงานซึ่ง      
มีผลต่อการพิจารณากำหนดค่าจ้างที่ปรึกษา 
  5.3 จำนวนที่ปรึกษา (คน) ให้ระบุจำนวนเฉพาะบุคลากรหลัก 
 6.ค่าวัสดุอุปกรณ์ (บาท) ให้ระบุประมาณการจำนวนเงินที่เป็นค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการดำเนินงานของที่
ปรึกษาในการดำเนินการตามหน้าที่เพ่ือให้งานนั้นบรรลุวัตถุประสงค์ โดยให้มีการแจ้งรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้าง
ที่หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่ายแยกออกเป็นรายจ่ายที่จะต้องจ่ายอันเป็นค่าวัสดุอุปกรณ์หรือค่าวัสดุที่ใช้ในการ
ดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของการจ้างนั้น ๆ ที่คู่สัญญาจะต้องนำมาใช้ในการดำเนินการตามสัญญา 

7.ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ (ถ้ามี) (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายที่จ่ายให้กับที่ปรึกษาเป็น
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศหรือของเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของรัฐที่เป็นผู้ว่าจ้างซึ่งจะต้องมีค่าใช้จ่ายอัน
เป็นจำนวนเงินที่รวมไว้ในสัญญานั้น ๆ 

8.ค่าใช้จ่ายอื่นๆ (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใด ๆ ที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานของที่ปรึกษานอกเหนือจาก
รายการที ่5,6 และ 7 ที่ต้องมีตามขั้นตอนลักษณะของงานนั้น ๆ เฉพาะเรื่อง 

9.รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ให้ระบุชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนดราคา
กลางซึ ่งอาจเป็นผู ้ม ีหน้าที ่ได ้ร ับมอบหมายเป็นผู ้จ ัดทำร่างขอบเขตงานการจ้างที ่ปร ึกษาตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 ข้อ 103 หรือจะแต่งตั้ง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้กำหนดราคากลางก็ได้ 

10.ที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาหรืออัตราที่อ้างอิงเพื่อคิดราคาที่ปรึกษา      
เช่น ตามหลักเกณฑ์ในการคิดอัตราค่าตอบแทนที่ปรึกษาไทยของสำนักงานบริหารหนี้สาธารณะ (สนบ.) เป็นต้น 
หมายเหตุ 
 1.ให้แนบรายละเอียดขอบเขตการดำเนินงาน TOR (Terms Of Reference) ด้วย (ถ้ามี) และหาก
ขอบเขตการดำเนินงาน (Terms Of Reference) มีราคาในแต่ละรายการแล้วหน่วยงานของรัฐอาจแนบ TOR  
โดยมิต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 

2.กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศหน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตามตารางนี้เป็น
เงินตราต่างประเทศก็ได ้
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8.5 การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

แบบ บก.05 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 

 
 

1.ชื่อโครงการ................................................................................................................................................. ...... 

2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ.................................................................................................... ............................ 

3.วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร................................................................................................................. .บาท 

4.วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่..........................................เป็นเงิน.......................................บาท 

5.ค่า Hardware............................................................................................................ .................................บาท 

6.ค่า Software...................................................................................................................... .........................บาท 

7.ค่าพัฒนาระบบ.................................................................................................................. ..........................บาท 

8.ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ (ถ้ามี)...................................................................................................................... .............บาท 

9.รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง................................................................................................. ............... 

10.ที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)................................................................................................ ................... 
 

 
วิธีการบันทึกข้อมูล 

1.ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงานของ
รัฐได้กำหนดไว้เพ่ือให้มีการดำเนินการ ในกรณีมีการดำเนินกิจกรรมย่อยหรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่งของโครงการ
ให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการในการ
จัดซื้อจัดจ้าง  

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใต้ให้ระบุต้นสังกัดท่ีเป็นนิติบุคคลด้วย 
3.วงเงินงบประมาณที่รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีไว้เพ่ือใช้ใน

การจัดจ้าง 
4.วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หน่วยงานของรัฐได้อนุมัติจำนวนเงินอัน

เป็นราคาที่จะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้นนั้น  เป็นเงิน....... บาท ตัวอักษร (......) ให้ระบุจำนวนที่เป็นราคากลาง  
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 5.ค่า Hardware (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับการจัดหา
ครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ที่เกี ่ยวข้อง เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ประมวลผล เครื่องพิมพ์อุปกรณ์
เน็ตเวิร์ค อุปกรณ์สำรองข้อมูล ระบบพลังงานสำรอง และอุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง เป็นต้น 
 6.ค่า Software (บาท) ให้ระบุค่าซอฟต์แวร์สำเร็จรูปซึ่งเป็นจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็น
ค่าใช้จ่ายสำหรับการจัดซื้อซอฟต์แวร์สำเร็จรูป ซึ่งครอบคลุมถึงซอฟต์แวร์ระบบปฏิบัติการ (Operating System) 
ซอฟต์แวร์ระบบจัดการฐานข้อมูล (Database Management System) ซอฟต์แวร์ระบบการจัดการเน็ตเวิร์ค 
(Network Management System)   ซอฟต ์แวร ์การสำหร ับการจ ัดการด ้านความปลอดภ ัย  (Security 
Management System) ซอฟต์แวร์ที ่ใช้สำหรับพัฒนาซอฟต์แวร์ประยุกต์  (Toots) และซอฟต์แวร์ประยุกต์
สำเร็จรูปต่าง ๆ ที่ไม่ต้องมีการแก้ไขดัดแปลงโปรแกรมเพ่ิมเติม (Packaged Application Software) 
 7.ค่าพัฒนาระบบ (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับการจ้าง
ปรับปรุงระบบงานเดิมหรือพัฒนาระบบใหม่โดยให้แสดงแหล่งที่มาหรือเกณฑ์ท่ีใช้ เพ่ือกำหนดราคากลางอย่างไรก็
ตาม หากการจ้างระบบนี้เป็นการดัดแปลงซอฟต์แวร์สำเร็จรูปให้แยกค่าใช้จ่ายในการจัดซื้อซอฟต์แวร์สำ เร็จรูปไว้
ในรายการที่หกซอฟต์แวร์ด้วย 
 8.ค่าใช้จ่ายอื่น (บาท) ให้ระบุค่าใช้จ่ายใดๆ ที่เกิดขึ้นจากการดำเนินงานนอกเหนือจากรายการที่  5,6 
และ 7 ที่ต้องมีขึ้นตามลักษณะของงานนั้น ๆ ได้แก่ ค่าบริหารโครงการค่าบำรุงรักษาและอื่นๆ เป็นต้น กรณีเป็น
ค่าใช้จ่ายอื่นนี้ หากสามารถระบุได้ว่าเป็นค่าใช้จ่ายในรายการใดก็ให้ระบุด้วย เช่น  ค่าบำรุงรักษา 
 9.รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดราคากลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนด
ราคากลางซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่กำหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานพัฒนาระบบ
คอมพิวเตอร์ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560     
ข้อ 21 หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง      
เป็นผู้กำหนดราคากลาง ก็ได้ 
 10.ที่มาของการกำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาหรือเกณฑ์ของการคิดราคางาน
พัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ในแต่ละรายการรายการที่ 5,6 และ 7 ดังนี้ 

 ค่า Hardware ให้ระบุแหล่งที่มาที่หน่วยงานของรัฐใช้เป็นเกณฑ์ในการคิดหรือกำหนดราคา    
ค่า Hardware เช่น หากใช้เกณฑ์ราคามาตรฐานที่กระทรวงดิจิตอลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนดก็ให้ระบุว่า  
ตามเกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมกำหนด เป็นต้น  

 ค่า Software หากใช้เกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิตอลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนดก็        
ให้ระบุว่า ตามเกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิตอลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนดเช่นเดียวกัน  

 ค่าพัฒนาระบบ หากใช้เกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิตอลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนด        
ก็ให้ระบุว่า ตามเกณฑ์ราคากลางที่กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมกำหนด 

 หากใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด เว็บไซต์ต่าง ๆ เป็นหลักราคากลางอ้างอิง    
ให้ระบุชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วน ที่สืบราคาหรือชื่อเว็บไซต์ด้วย โดยไม่ต้องระบุ ราคาของแต่ละรายการที่ไปสืบมา 
  หากใช้ราคาที ่เคยซื ้อหรือจ้างครั ้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณให้ระบุว ่าใช้        
ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ พร้อมระบุเลขที่สัญญาที่ใช้อ้างอิง 

หมายเหตุ 
1.กรณีนี้ใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาดหรือเว็บไซต์ต่าง ๆ จำนวนกี่รายนั้น ให้เป็นไปตาม

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานนั้น ๆ 
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2.หากขอบเขตการดำเนินงาน TOR (Terms Of Reference) ราคาในแต่ละรายการแล้ว หน่วยงานของ
รัฐอาจแนบ TOR โดยไม่ต้องกรอกราคาที่แต่ละรายการหรือแต่ละหน่วยก็ได้ 

3.กรณีกำหนดจำนวนเงินเป็นเงินตราต่างประเทศ หน่วยงานของรัฐอาจระบุจำนวนเงินตามตารางนี้เป็น
เงินตราต่างประเทศก็ได ้

8.6 การเปิดเผยราคากลางและการคำนวณราคากลางการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 

แบบ บก.06 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 
การจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 

1.ชื่อโครงการ............................................................................................................................................... .......... 

2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ................................................................................................................... ............... 

3.วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร......................................................................................................................... 

4.วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่................................................เป็นเงิน.................................บาท 

5.แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
   5.1........................................................................................................................................................... .......... 
   5.2....................................................................................................................................................................  
   5.3........................................................................................................................................................... ......... 

6.รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนอราคากลาง…………………………………………………………………………………………………… 

 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
1.ชื่อโครงการ ให้ระบุชื่อโครงการตามที่กำหนดไว้ในแผนงานของหน่วยงานของรัฐหรือที่หน่วยงานของ

รัฐได้กำหนดไว้เพ่ือให้มีการดำเนินการ ในกรณีมีการดำเนินกิจกรรมย่อยหรือรายการอันเป็นส่วนหนึ่งของโครงการ
ให้ใส่ชื่อกิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2.หน่วยงานเจ้าของโครงการ ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการในการ
จัดซื้อจัดจ้าง  

กรณีเป็นหน่วยงานย่อยหรือหน่วยงานภายใต้ให้ระบุต้นสังกัดท่ีเป็นนิติบุคคลด้วย 
3.วงเงินงบประมาณที่รับจัดสรร (บาท) ให้ระบุจำนวนเงินที่หน่วยงานของรัฐได้รับและหรือมีไว้เพ่ือใช้ใน

การจัดจ้าง 
4.วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ ให้ระบุวันที่หน่วยงานของรัฐได้อนุมัติจำนวนเงิน     

อันเป็นราคาท่ีจะใช้ในการจัดจ้างครั้งนั้น ๆ  เป็นเงิน....... บาท ตัวอักษร (......) ให้ระบุจำนวนที่เป็นราคากลาง  
กรณีจัดซื้อหลายรายการให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ 
กรณีจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้างให้ระบุราคาต่อหน่วยในแต่ละรายการ (ถ้ามี) 
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หมายเหตุ 
           1. หากมีรายละเอียดของงานตามขอบเขตการดำเนินงาน (TOR :Terms Of Reference) ใหแ้นบ  ขอบเขต
ดำเนินงาน (TOR :Terms Of Reference) ในประกาศนี้ด้วย และหากขอบเขตดำเนินงาน (TOR :Terms                  
Of Reference) มีราคาต่อหน่วยหรือในแต่ละรายการแล้วก็ให้แนบ TOR โดยไม่ต้องกรอกราคาแต่ละรายการหรือแต่
ละหน่วยก็ได้ 
           2. กรณีกำหนดจำนวนเง ินเป ็นเง ินตราต่างประเทศหน่วยงานของร ัฐอาจระบุจำนวนเง ินตาม                          
ตารางนี้เป็นเงินตราต่างประเทศก็ได้ 

3.  กรณ ีการจ ั ด งานม ิ ใช ่ ง านก ่ อสร ้ า งและระบ ุ ร าคา ในแต ่ ละรายการตามขอบเขตการ                                       
ดำเนินงาน เช่น การจ้างให้จัดกิจกรรมหรือจัดงานระบุราคาในแต่ละรายการตามขอบเขตการดำเนินงานตาม
ตัวอย่าง ดังต่อไปนี้ 

 (1) งานเวทีแสงสีเสียงและการแสดง 
 (2) งานสถานที่พร้อมการตกแต่งสถานที่ 
 (3) การออกแบบติดตั้งบูธ บอร์ดนิทรรศการ 
 (4) งานประชาสัมพันธ์ 
 (5) งานอภิปรายเสวนา 
 (6) งานบันทึกภาพและเสียง 
 (7) ค่าเอกสารประกอบการจัดกิจกรรม 
 (8) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม เป็นต้น 
ทั้งนี้ จะมีรายการค่าใช้จ่ายใดบ้างนั้นขึ้นอยู่กับลักษณะการจัดงานหรือกิจกรรมหรือวัตถุประสงค์ของการ

ดำเนินการดังกล่าวอย่างไรก็ตามให้หน่วยงานของรัฐกำหนดค่าใช้จ่ายตามรายการที่กำหนดไว้ในขอบเขตการ
ดำเนินงาน (TOR :Terms Of Reference) 

4.กรณีการจัดจ้างซึ่งมีลักษณะเป็นการจ้างบริการ เช่น ปรับปรุงซ่อมแซมระบบไฟฟ้า ควรแยกค่าใช้จ่าย
ในแต่ละรายการด้วย เช่น ค่าวัสดุ ค่าสายไฟค่า... เป็นต้น 

5.แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาของราคาหรือวิธีคำนวณ 
ราคาที่ใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 รวมถึง
กฎกระทรวง ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัติมีกำหนด เช่น 
  5.1 กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนดให้
ระบุว่าตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการกำหนด 
  5.2 กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำให้ระบุว่าตาม
ฐานข้อมูลราคาอ้างอิงพัสดุของกรมบัญชีกลาง 
  5.3 ใช้ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนดให้ระบุว่า  ตามราคา
มาตรฐานของสำนักงบประมาณ หรือราคามาตรฐานของหน่วยงาน..... กำหนด แล้วแต่กรณี 
  5.4 ตอนนี้ใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด ให้ระบุชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วน หรือ
เว็บไซต์ที่สืบราคา โดยไม่ต้องระบุราคาของแต่ละรายการที่ไปสืบมา ทั้งนี้ การสืบราคาจากท้องตลาดต้องสืบราคา
ให้เหมาะสมกับขอบเขตของงานหรือลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง โดยสืบราคาไม่น้อยกว่า  3 รายเว้น
แต่บางกรณีมีน้อยกว่า 3 รายให้สืบเท่าที่มี และเมื่อสืบราคาแล้วไม่ว่าจะ3 รายขึ้นไปหรือน้อยกว่า 3 รายจะนำ
ราคาใดเป็นราคาอ้างอิงให้พิจารณาดำเนินการดังนี้ 
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   5.4.1 กรณกีารจัดหาที่มีประกาศเชิญชวนให้ใช้ราคาเฉลี่ยเป็นราคาอ้างอิงก่อนเว้นแต่
หน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่าราคาต่ำสุดสามารถดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ก็ให้ใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคา
อ้างอิง 
   5.4.2 กรณมีีการจัดหาที่ไม่มีการประกาศเชิญชวนให้ใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง 
    ตัวอย่าง สืบราคาจากท้องตลาด 3 ราย ดังนี้ 

(1) บริษัท รักดี จำกัด 
(2) ห้างหุ้นส่วนจำกัด สุจริตการค้า 
(3) www.dekdee.com 

5.5 กรณีใช้ราคาที่เคยซ้ือหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณให้ 
ระบุว่าใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งดังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณพร้อมระบุเลขท่ีสัญญาที่ใช้อ้างอิงเช่นสัญญา
ตามเลขที่.... ลงวันที่........ พ.ศ..... 
   ตัวอย่าง 

ใช้ราคาท่ีเคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณตามสัญญาจ้าง 
เลขที1่ / 2561 ลงวันที่ 10 มกราคม 2561 
  5.6 กรณีใช้ราคาอื่นตามหลักเกณฑ์วิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ ให้
ระบุว่าใช้ราคาตามหลักเกณฑ์วิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงาน......... กำหนดพร้อมทั้งระบุหลักเกณฑ์ที่
หน่วยงานกำหนดเช่นตามข้อบังคับหน่วยงาน........... ลงวันที่........... เป็นต้น 
หมายเหตุ 
 1.กรณีการเช่าและแลกเปลี่ยนให้หน่วยงานของรัฐประกาศเชิญชวนข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่ายการจัดซื้อ
จัดจ้างราคากลางและการคำนวณราคากลางตามตารางนี้ด้วย 
 2.กรณีซื้อที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างถ้าใช้ราคาประเมินของทางราชการหรือหน่วยงานเป็นราคาอ้างอิงก็ให้
ระบุชื่อหน่วยงานผู้ทำการประเมินเช่นอ้างอิงตามราคาประเมินของ...................................... (ชื่อหน่วยงาน) 
 ถ้าใช้ราคาซื้อขายที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณที่ซื้อเป็นราคาอ้างอิง  ก็ให้ระบุสัญญาซื้อขาย
หรือเลขที่โฉนดที่ดิน เลขที่อาคาร ของสิ่งก่อสร้างใกล้เคียงบริเวณที่ซื้อครั้งหลัง เช่น อ้างอิงจากราคาซื้อขายของ
......................... (ข้อมูลสัญญาเลขที่โฉนดที่ดินเลขที่อาคาร) เป็นต้น (จะอ้างอิงราคาซื้อขายที่ดินและหรือสิ่งปลูก
สร้างใกล้เคียงบริเวณจำนวนกี่รายให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 กำหนด) 
 3.การระบุแหล่งที่มาตามข้อห้าแหล่งที่มาของราคากลางอ้างอิงหากมีการจัดซื้อหลายรายการให้ระบุ
แหล่งที่มาทุกรายการ 
 4. วิธีการกำหนดหรือคำนวณราคาข้างต้น เป็นเพียงตัวอย่างเท่านั้น ซึ่งหน่วยงานของรัฐแต่ละแห่งจะใช้
หลักเกณฑ์หรือวิธีการคำนวณอย่างไร ให้เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐ
นั้นๆ แต่ทั้งนี้ให้แสดงแหล่งที่มาของราคากลางตามลักษณะตัวอย่างข้างต้น 
 6.รายชื่อผู้รับผิดชอบกำหนดกลาง ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้กำหนดราคา
กลางซึ ่งอาจเป็นผู ้มีหน้าที ่กำหนดขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที ่ซื ้อหรือจ้าง          
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 ข้อ 21 หรือจะ
แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งเป็นผู้กำหนดราคา
กลางก็ได ้
 

http://www.dekdee.com/
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8.7 เงื่อนไขการประกาศ 
  8.7.1 วงเงินที ่ต้องประกาศ – ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลาง      
และคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาท เว้นแต่ 
  -กรณีมีความจําเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้  
ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะทำให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1)(ค) 
  - เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐ หรือที่
เกี่ยวกับความมั่นคงของประเทศ ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1)(ฉ) 
  -มีวงเงินจัดซื้อจัดจ้างตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)(ข) 
  - มีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั ้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติ หรือเกิด
โรคติดต่ออันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  หรือวิธี
คัดเลือกอาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจทำให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)(ง) 
  -เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)(ฉ) 
  -มีเงินค่าจ้างตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ตามมาตรา 70 วรรคหนึ่ง (3)(ข) 
  -งานที่เก่ียวกับความม่ังคงของชาติ  ตามมาตรา 70 วรรคหนึ่ง (3)(ฉ) 
  -มีความจำเป็นเร่งด่วนหรือเก่ียวกับความม่ันคงของชาติ ตามมาตรา 82 (3) 
  กรณีนี ้ให้หน่วยงานของรัฐประกาศภายใน 30 วัน นับถัดจากที ่มีการจัดซื ้อจัดจ้าง  ทั ้งนี้ 
หน่วยงานของรัฐอาจนำใบสั่งซื้อสั่งจ้างหรือเอกสารซึ่งมีรายการแสดงเกี่ยวกับรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังกล่าวแนบ
พร้อมกับการประกาศด้วยก็ได้ 
  8.7.2 วิธีการประกาศ – ให้หน่วยงานของรัฐทำและประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลาง   
และการกำหนดราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้างในระบบฐานข้อมูล (เว็บไซต์)  2 แห่งดังนี้ 
  -ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

- เว็บไซต์หน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้าง หรือในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่มีเว็บไซต์ของ 
ตนเองให้ประกาศหน้าเว็บไซต์ของหน่วยงานของรัฐที่ต้นสังกัด เช่น บริษัทในเครือบริษัท ปตท.จำกัด (มหาชน)   
ซึ่งเป็นรัฐวิสาหกิจหากไม่มีเว็บไซต์ของตัวเองให้ประกาศหน้าเว็บไซต์ของบริษัท ปตท. จำกัด (มหาชน) หรือบริษัท
อื่นที่เป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ เป็นต้น โดยระบุในเว็บไซต์ว่าจะประกาศเปิดเผยราคากลาง การคำนวณราคากลางของ
บริษัท หรือหน่วยงานใดบ้าง 
  8.7.3 ระยะเวลาที่ประกาศ 
  1) กรณีการจัดหาที ่มีประกาศเชิญชวน – การจัดหาที ่มีประกาศเชิญชวน ได้แก่ วิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ วิธีสอบราคา วิธีการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  
การจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป  หรือวิธีอื่นใดอันมีลักษณะที่ต้องประกาศ
เชิญชวนให้มีการแข่งขัน ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางดังนี้ 
 -กรณีมีการนำร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นให้ประกาศพร้อมกับ
ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างดังกล่าว 
 -กรณีไม่มีการนำร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นให้ประกาศพร้อม
กับการประกาศจะซื้อจะจ้าง 
 
 
 



    

“คู่มือการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง” หน้า 24/54 
 

  ระยะเวลาการปลดประกาศ เมื่อหน่วยงานของรัฐรัฐดำเนินการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคา
กลางและการคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง หน่วยงานของรัฐอาจปลดประกาศได้ดังนี้ 
   - เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติการสั่งซื้อสั่งจ้างได้มีคำสั่งรับคำเสนอซื้อหรือจ้างแล้วหรือ 

- เมื่อพ้น 30 วัน นับแต่วันที่คณะกรรมการพิจารณาผลหรือผู้มีอำนาจหน้าที่พิจารณา 
ผลเสนอต่อความเห็นต่อผู้มีอำนาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 

ทั้งนี้ แล้วแต่ระยะเวลาใดถึงกำหนดก่อน 
  2) กรณีการจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน – การจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน ให้หน่วยงานของ
รัฐประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการคำนวณราคากลางให้ประกาศภายใน  3 วันทำการ นับถัดจาก
วันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐได้ให้ความเห็นชอบหรืออนุมัติรายงานกว่าซื้อขอจ้าง 
  ระยะเวลาการปลดประกาศ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้ดำเนินการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคา
กลางและการคำนวณราคากลางในการจัดซื้อจัดจ้าง หน่วยงานของรัฐอาจประกาศเมื่อได้ประกาศครบ 30 วันแล้ว 

9.การทิ้งงาน 
 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 109 ในกรณีที่ปรากฏ
ว่าผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐกระทำการดังต่อไปนี้โดย ไม่มีเหตุผลอันสมควรให้ถือว่าผู้ยื่น
ข้อเสนอหรือคู่สัญญานั้นกระทำการอันมีลักษณะเป็นการทิ้งงาน 
 (๑) เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกแล้วไม่ยอมไปทำสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  กับหน่วยงาน
ของรัฐภายในเวลาที่กำหนด  

(๒) คู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐหรือผู้รับจ้างช่วงที่หน่วยงานของรัฐอนุญาตให้รับช่วงงานได้  ไม่ปฏิบัติ
ตามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือนั้น  

(๓) เมื ่อปรากฏว่าผู ้ย ื ่นข้อเสนอหรือคู ่ส ัญญาของหน่วยงานของรัฐกระทำการอันมีล ักษณะเป็น             
การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม หรือกระทำการโดยไม่สุจริต  

(๔) เมื่อปรากฏว่าผลการปฏิบัติตามสัญญาของที่ปรึกษาหรือผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบ  หรือควบคุม 
งานก่อสร้างมีข้อบกพร่อง ผิดพลาด หรือก่อให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐอย่างร้ายแรง  

(๕) เมื่อปรากฏว่าผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างหรือผู้ประกอบการ งานก่อสร้างไม ่
ปฏิบัติตามมาตรา ๘๘  

(๖) การกระทำอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

10.การอุทธรณ์ 
 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

-มาตรา 114 ผู้ซึ่งได้ยื่นข้อเสนอเพ่ือทำการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับหน่วยงานของรัฐมีสิทธิอุทธรณ์ เกี่ยวกับ
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ในกรณีที่เห็นว่าหน่วยงานของรัฐมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ และวิธีการที่กำหนดใน
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ เป็นเหตุให้ตนไม่ไดร้ับ
การประกาศผลเป็นผู้ชนะหรือไม่ได้รับการคัดเลือกเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ 

-มาตรา 115 ผู้มีสิทธิอุทธรณ์จะยื่นอุทธรณ์ในเรื่องดังต่อไปนี้ไม่ได้ 
 (1) การเลือกใช้ว ิธ ีการจัดซื ้อจ ัดจ้างหรือเกณฑ์ที ่ใช ้ในการพิจารณาผลการจัดซื้ อจ ัดจ้าง ตาม

พระราชบัญญัตินี้ของหน่วยงานของรัฐ 
(๒) การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา  ๖๗    
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(3) การละเว ้นการอ้างถึงพระราชบัญญัติน ี ้   กฎกระทรวง  ระเบียบ  หรือประกาศที ่ออกตาม 
พระราชบัญญัตินี้ในส่วนที่เกี่ยวข้องโดยตรงกับการจัดซื้อจัดจ้างในประกาศ  เอกสาร  หรือหนังสือเชิญชวนของ
หน่วยงานของรัฐ  

(๔) กรณีอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
-มาตรา 116 การอุทธรณ์ต้องทำเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้อุทธรณ์ 
-มาตรา ๑๑๗ ให้ผู ้มีสิทธิอุทธรณ์ยื่นอุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐนั้นภายใน 7 วันทำการ  นับแต่วัน

ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
-มาตรา ๑๑๘ ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายใน 7 วันทำการ นับแต่

วันที่ได้รับอุทธรณ์ ในกรณีที่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ก็ให้ดำเนินการตามความเห็นนั้นภายในกําหนดเวลา ดังกล่าว  
ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนให้เร่งรายงานความเห็น พร้อม

เหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตามมาตรา ๑๑๙ ภายใน 3 วันทำการนับแต่วันที่ ครบกำหนดตาม
วรรคหนึ่ง 

-มาตรา ๑๑๙ เมื่อได้รับรายงานจากหน่วยงานของรัฐตามมาตรา  ๑๑๘ ให้คณะกรรมการ พิจารณา
อุทธรณ์พิจารณาอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับรายงานดังกล่าว หากเรื่องใดไม่อาจพิจารณา
ได้ทันในกำหนดนั้น ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ขยายระยะเวลาออกไปได้ ไม่เกิน 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 
วันนับแต่วันที่ครบกําหนดเวลาดังกล่าว และแจ้งให้ผู้อุทธรณ์และผู้ชนะ การจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือก
ทราบ  

ในกรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์เห็นว่าอุทธรณ์ฟังขึ้นและมีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้าง  อย่างมี
นัยสําคัญ ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์สั่งให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการให้มีการจัดซื้อจัดจ้างใหม่ หรือเริ่ม
จากขั้นตอนใดตามที่เห็นสมควร ในกรณีที่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์เห็นว่าอุทธรณ์ฟังไม่ขึ้น หรือไม่มีผลต่อ
การจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยสําคัญ ให้แจ้งหน่วยงานของรัฐเพ่ือทำการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป  

การวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุด  
ในกรณีที่พ้นกำหนดระยะเวลาพิจารณาอุทธรณ์ตามวรรคหนึ่งแล้ว  คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์      

ยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จ ให้ยุติเรื่อง และให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์แจ้งผู้อุทธรณ์และผู้ชนะ การจัดซื้อจัด
จ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกทราบ พร้อมกับแจ้งให้หน่วยงานของรัฐทำการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป 

ผู้อุทธรณ์ผู้ใดไม่พอใจคําวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ หรือการยุติเรื่องตามวรรคสี่ และเห็น
ว่าหน่วยงานของรัฐต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย ผู้นั้นมีสิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพื่อเรียกให้หน่วยงานของรัฐ  ชดใช้
ค่าเสียหายได้ แต่การฟ้องคดีดังกล่าวไม่มีผลกระทบต่อการจัดซื้อจัดจ้างที่หน่วยงานของรัฐได้ลงนาม  ในสัญญา
จัดซื้อจัดจ้างนั้นแล้ว 

11.ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง 

 1.1.1 การจัดซื้อจัดจ้างโดนวิธีเฉพาะเจาะจง 
  1) ตรวจสอบงบประมาณ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ใน 
การจัดซื้อจัดจ้างแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพ่ือขอความเห็นชอบ 
  2) จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ระเบียบการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 11 โดยจะต้องมีรายละเอียดอย่างน้อยดังนี้ 
  -๑) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง  
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๒) วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
๓) ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
๔) รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
3.เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ได้รับมอบอำนาจเห็นชอบแผน โดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

  4.ประกาศเผยแพร่แผน ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานของ
รัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ
นั้น เว้นแต่กรณีที่บัญญัติไว้ตามความใน มาตรา ๑๑ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
  5.ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่
จะซื้อหรือจ้าง (ระเบียบข้อ 21) โดยจะแต่งตั้งคณะกรรมการหรือมอบหมายให้เจ้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
รับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ซื้อหรือจ้ างรวมทั้งกำหนด
หลักเกณฑ์และวิธีพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย 
  6.คณะกรรมการจัดทำร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะฯ ดำเนินการจัดทำ
ขอบเขตหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ โดยคำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดจัดซื้อจัด
จ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือผู้ขายรายใดราย
หนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที ่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้นมียี ่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไ หล่        
ของยี่ห้อใดก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ (พรบ.มาตรา 9) และเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติร่างขอบเขตงานโดยผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ 
  7.เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง (ระเบียบฯ ข้อ 22) เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐโดย
เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่โดยต้องมีรายการดังต่อไปนี้ 
   (๑) เหตุผลและความจําเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
   (๒) ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการ  
งานก่อสร้างที่จะซื้อหรือจ้าง แล้วแต่กรณี  

(๓) ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
  (๔) วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุ  

วงเงิน ที่ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น  
(๕) กําหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ  
(๖) วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น  
(๗) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  
(๘) ข้อเสนออ่ืน ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จําเป็นในการซื้อ  

หรือจ้าง การออกประกาศและเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน 
8.การขออนุมัติคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ (ตามระเบียบฯข้อ 25) (4) ประกอบด้วย 

คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ถ้ามี) และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ (กฎกระทรวงกำหนดวงเงิน
การจัดซื้อจัดจ้างโดยเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินการจัดจัดซื้อ
จัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ประกาศณวันที่ 23 สิงหาคม พ.ศ. 2560 ข้อ 5 ในกรณีที่การ
จัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน 100,000 บาทจะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้) 

9.เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจ้าง พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการแล้วให้ 
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คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยเฉพาะเจาะจง ดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ดังนี้ 
 

 (1) กรณีการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาทให้ดำเนินการดังนี้ 
                     -กรณีตาม มาตรา 56 (2)(ข) ให้เจ้าที่ตกลงราคากับผู้ประกอบประกอบการที่มีอาชีพ                          

ขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง และกรณีมีการแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง จัดทำหนังสือเชิญ
ชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือให้
เข้ามาเจรจาต่อรองราคา และคณะกรรมการฯจะต้องจัดทำรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสาร
ที่ได้รับไว้ทั้งหมด เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

   ระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง การซื้อหรือจ้างตามวรรคหนึ่ง ในกรณีที่มีความจําเป็น
เร่งด่วนที่เกิดข้ึนโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบใน
การปฏิบัติงานนั้นดำเนินการไปก่อนแล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ และเมื่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ ให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม (การจัดซื้อ
จัดจ้างครั ้งหนึ ่งที ่มีวงเงินไม่เกิน 500 ,000 บาท ทุกกรณีให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาจัดซื ้อจัดจ้างกับ
ผู้ประกอบการ SMEs เป็นอันดับแรกก่อน หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที ่ กค (กวจ) 0405.2 / ว78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565) 
  (2) กรณจีัดจ้างครั้งหนึ่งเกิน 500,000 บาท (ระเบียบฯ ข้อ 78) ให้ดำเนินการดังนี้ 
   2.1 จัดทำหนังสือเชิญชวนผูป้ระกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเง่ือนไขท่ีหน่วยงานของ
รัฐ กำหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา โดยให้ดำเนินการดังต่อไปนี้  

(ก) กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ก) ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขาย  
หรือรับจ้างนั้นโดยตรงหรือจากผู้ยื่นข้อเสนอในการซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือก ซึ่งถูก
ยกเลิกไป (ถ้ามี) ให้มายื่นเสนอราคา ทั้งนี ้หากเห็นว่าผู้ประกอบการรายที่เห็นสมควรซื้อหรือจ้าง เสนอราคาสูงกว่า
ราคาในท้องตลาด หรือราคาท่ีประมาณได้ หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทำได ้ 

(ข) กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ค) (ง) ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพ 
ขาย หรือรับจ้างนั้นโดยตรงมายื่นเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องถิ่น  หรือราคา ที่
ประมาณได ้หรือราคาท่ีคณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทำได ้ 

(ค) กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (จ) ให้เจรจากับผู้ประกอบการรายเดิม  
ตามสัญญาหรือข้อตกลงซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบ เพื่อขอให้มีการซื้อหรือจ้างตามรายละเอียด และราคาที่
ต่ำกว่าหรือราคาเดิมภายใต้เงื่อนไขที่ดีกว่าหรือเงื่อนไขเดิม  โดยคำนึงถึงราคาต่อหน่วย ตามสัญญาเดิม (ถ้ามี) 
เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงานของรัฐ  

(ง) กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ฉ) ให้ดำเนินการโดยวิธีเจรจาตกลง 
ราคา 

(จ) กรณีตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ช) ให้เชิญเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูก 
สร้าง โดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยังสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาท่ีคณะกรรมการ 
เห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลงเท่าท่ีจะทำได้ 
   2.2 การจัดทำรายงานผลการพิจารณา โดยให้นำความในระเบียบ ข้อ 55 (4) มาใช้
บังคับโดยอนุโลม โดยต้องมีรายการอย่างน้อยดังนี้ 
    (ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
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(ข) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย  
(ค) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
(ง) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
(จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่น 

ข้อเสนอทุกราย พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 

   หมายเหตุ การซื้อหรือจ้างกรณีจำเป็นเร่งด่วนและอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจ
คาดหมายได้ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ค) หรือกรณีจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน มาตรา 56 วรรคหนึ่ง 
(2) (ง) หรือกรณีการซื้อหรือจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความในมาตรา 96 
วรรคสอง ซึ่งไม่อาจทำรายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นจะทำรายงานตาม
วรรคหนึ่งเฉพาะรายการที่เห็นว่าจำเป็นก็ได้ 
  10.ประกาศผลผู้ชนะ (ระเบียบฯ ข้อ 42) เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงาน
ผลการพิจารณาและผู้มีอำนาจ อนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด    
และให้ ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น และแจ้งให้ผู้เสนอราคา ทุกราย
ทราบผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e - mail) ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด 

11.2 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก  
  ขั้นตอนที่ 1) – 7) ใช้เหมือนกับวิธีเฉพาะเจาะจง 
  8) ระเบียบฯ ข้อ 74 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง
ตามข้อ ๒๒ แล้ว ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก ดำเนินการดังต่อไปนี้ 
  จัดทำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนด       
ไม่น้อยกว่า ๓ ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนด น้อยกว่า ๓ 
ราย โดยให้คำนึงถึงการไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ที่เข้ายื่นข้อเสนอ พร้อมจัดทำบัญชีรายชื่อ ผู้ประกอบการที่
คณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวน 
  9) จัดทำบัญชีรายชื่อผู้ประกอบการที่คณะกรรมการมีหนังสือเชิญชวน 
  10) วิธีการยื่นซองข้อเสนอ (ระเบียบข้อ 74 (2)) การยื่นซองข้อเสนอและการรับซองข้อเสนอ 
ให้ดำเนินการตามข้อ ๖๘ โดยอนุโลม 
   (1) จัดเตรียมเอกสารตามที่ระบุไว้ในหนังสือเชิญชวนเสนอราคาให้ครบถ้วน อย่างน้อย
จะต้องมีใบเสนอราคา  พร้อมรายละเอียดการเสนอราคา  สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัทฯ          
พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง หนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ครบถ้วน (กรณีให้ผู้อ่ืนยื่นข้อเสนอราคาแทนผู้มี
อำนาจ) พร้อมรับรองเอกสารหลักฐานที่ยื่นมาพร้อมกับส่งใบเสนอราคา พร้อมรับรองว่าเอกสารดังกล่าวถูกต้อง
และเป็นความจริงทุกประการ 
   (2) นำเอกสารตาม ข้อ 1 ผนึกจ่าหน้าส่งถึงประธานคณะกรรมการพิจารณาผลโดยวิธี
คัดเลือก 
   (3) นำซองที่ผนึกจ่าหน้าถึงประธานคณะกรรมการพิจารณาผลโดยวิธีคัดเลือกและส่งถึง
หน่วยงานของรัฐผู้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีการคัดเลือกโดยยื่นโดยตรงต่อหน่วยงานของรัฐ 
   (4) กรณีจะต้องให้ผู้ยื่นข้อเสนอนำตัวอย่างพัสดุมาแสดงเพ่ือทดลองหรือทดสอบหรือ
เสนองานหรือให้ ผู้ยื่นข้อเสนอนำเอกสารหรือรายละเอียดมาส่งภายหลังจากวันยื่นส่งข้อเสนอ 
  11) วิธีการรับซองเสนอราคา (สำหรับเจ้าหน้าที่) ระเบียบฯ ข้อ 68 ระเบียบฯ ข้อ 74 (3) 
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   (1) เมื่อถึงกำหนดวัน เวลาการรับซองข้อเสนอ ให้รับซองข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ
เฉพาะราย ที่คณะกรรมการได้มีหนังสือเชิญชวนเท่านั้น  
   (2) พร้อมจัดทำบัญชีรายชื่อผู้มายื่นข้อเสนอ 
   (3) ให้เจ้าหน้าที่ลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบุวันและเวลาที่รับซอง 
   (4) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอมายื่นซองโดยตรงให้ออกใบรับให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ 
   (5) ให้ส่งมอบซองเสนอราคาทั้งหมดและเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ที่ได้รับไว้ต่อ
คณะกรรมการพิจารณาผลการจัดจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีการคัดเลือกครั้งนั้นเพื่อดำเนินการต่อไป 
   (6) เมื่อพ้นกำหนดเวลารับซองข้อเสนอห้ามรับเอกสารหลักฐานต่าง ๆ และพัสดุตาม
เงื่อนไขท่ีกำหนดในหนังสือเชิญชวนเพิ่มเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอ 
 
 
  12) วิธีการพิจารณาผล (คณะกรรมการ) ระเบียบฯ ข้อ 74 (4) 
   (1 ) เมื่อถึงกำหนดวัน เวลาการเปิดซองข้อเสนอ ให้คณะกรรมการดำเนินการเปิดซอง
ข้อเสนอ และตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย  

(2) ให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับ ไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบการ 
เสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 
   (3) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกันและเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ และ
พัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการนำเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกลายหรือเอกสารที่กำหนดให้จัดส่งภาย
หลังจากวันเสนอราคา 
   (4) คัดเลือกผู้ยื ่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันและยื่นเอกสารการเสนอราคา
ครบถ้วนถูกต้องมีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถ้วน
ถูกต้องตามเง่ือนไข 
   (5) ในกระบวนการพิจารณาคณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพิ่มเติมจากผู้ยื่น
ข้อเสนอรายใดก็ได้แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระสำคัญที่เสนอไหวแล้วมิได้ 
   (6) หากคณะกรรมการเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามที่เงื่อนไขที่
หน่วยงานกำหนดไว้ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอราคารายนั้นออก 
   (7) หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วนหรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานกำหนดไว้ในส่วนที่
มิใช่สาระสำคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผลทำให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนหรือเป็นการ
ผิดพลาดเล็กน้อยให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
   (8) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอที่ถูกต้องตามข้อกำหนด 
   (9) พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยให้จัดเรียงลำดับผู้ที่ยื่นราคา
ต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุดไม่เกินสามราย 
   (10) ในกรณีผู ้ยื ่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าทำสัญญาหรือข้อตกลงกับ
หน่วยงานของรัฐในเวลาที่กำหนดไว้ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ำรายถัดไปหรือผู้ที่มีคะแนนรวมสูง
รายถัดไปตามลำดับแล้วแต่กรณี 
  13. วธิีการายงานผล (คณะกรรมการ) ระเบียบฯ ข้อ 74(4) 
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   ให้คณะกรรมการจัดทำรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับ
ไว้ทั้งหมดเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้ รายงานผลการ
พิจารณาดังกล่าวให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อยดังต่อไปนี้ 
   (1) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
   (2) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอราคาที่เสนอและข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
   (3) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
   (4) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอพร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
   (5) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ     
ทุกราย 
   (6) หากปรากฏว่ามีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายรายแต่ถูกตอ้ง  
ตรงตามเงื่อนไขที่กำหนดในหนังสือเชิญชวนเพียงรายเดียว  ให้คณะกรรมการดำเนินการตามข้อ ๕๖ โดยอนุโลม  
ในกรณีที่ไม่มีผู ้ยื ่นข้อเสนอหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื ่อนไขที่กำหนดในหนังสือเชิญชวน ให้เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการคัดเลือกครั้งนั้น และจะดำเนินการ ใหม่โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
ตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ก) ก็ได้ ถ้าปรากฏว่าราคาของผู้ยื่นข้อเสนอที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้าง
ยังสูงกว่าวงเงิน ที่จะซื้อหรือจ้าง ให้คณะกรรมการเรียกผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นมาต่อรองราคา  โดยให้ดำเนินการ  
ตามข้อ ๕๗ หรือข้อ ๕๘ แล้วแต่กรณี โดยอนุโลม 

 ระเบียบฯ ข้อ 76 ในกรณีการจ้างตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๑) (ช) หากไม่สามารถดำเนินการ ตามปกติ
ได้ ให้คณะกรรมการแจ้งให้ผู้ประกอบการยื่นซองข้อเสนอด้านเทคนิคเพื่อพิจารณาให้เป็น  ไปตามความต้องการ
ก่อนพิจารณาด้านราคา แล้วให้คณะกรรมการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้านเทคนิค ที่ดีที่สุดแล้วจัดลำดับ หลังจาก
นั ้นให้เชิญผู ้ที ่ยื ่นข้อเสนอด้านเทคนิคที ่ดีที ่สุดมายื ่นข้อเสนอด้ านราคา และเจรจาต่อรองราคาที ่เหมาะสม         
หากเจรจาไม่ได้ผล ให้เจรจากับผู้ยื่นข้อเสนอด้านเทคนิคที่ดีที่สุดรายถัดไป  

หากดำเนินการตามวรรคหนึ่ง แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่เพื่อพิจารณายกเลิกการจ้างในครั้งนั้นและจะสั่งให้ดำเนินการใหม่โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา ๕๖ 
วรรคหนึ่ง (๒) (ก) ก็ได้ 

14) ประกาศผลผู้ชนะ (ระเบียบฯ ข้อ 77) ให้นำความในข้อ 42 มาใช้บังคับกับการประกาศผล 
ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง หรือผู้ได้รับการคัดเลือกโดยวิธีคัดเลือก โดยอนุโลม โดยจัดทำประกาศผู้ชนะลงในระบบ  
e-GP และเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติ และแจ้งผลการพิจารณาให้กับผู้เสนอราคาทุกรายทราบ 

11.3 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
ขั้นตอนที่ 1) – 7) ใช้เหมือนกับวิธีเฉพาะเจาะจง 
8) เจ้าหน้าที่จัดทำเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประกาศเชิญชวน 

ระเบียบฯ ข้อ 43 ให้เจ้าหน้าที่จัดทำเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ พร้อม 
ประกาศเชิญชวน ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกำหนด 

การจัดทำเอกสารซื ้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง  ถ้าจำเป็นต้องมีข้อความ                  
หรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด โดยมีสาระสำคัญตามที่กำหนดไว้ใน แบบและ   
ไม่ทำให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบก็ให้กระทำได้  เว้นแต่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่า จะมีปัญหาในทาง
เสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนดังกล่าว  ไปให้สำนักงานอัยการ
สูงสุดตรวจพิจารณาก่อน  
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การกำหนดวัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง     
ให้กำหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้าง โดยกำหนดเป็นวัน 
เวลา ทำการเท่านั้น และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้าง ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์
เป็นเกณฑ์ 

ระเบียบฯ ข้อ 44 การซื้อหรือจ้างพัสดุใดที่มีความจําเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้างจะต้อง
กำหนด เงื ่อนไขไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู ้ยื่นข้อเสนอนําตัวอย่างพัสดุ          
ที่เสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือนําเสนองาน ให้หน่วยงานของรัฐกําหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอ นําตัวอย่าง
พัสดุนั้นมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือนําเสนองาน ตามวัน และเวลา ณ สถานที่ที่หน่วยงานของรัฐกำหนด  

 กรณีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใดที่กําหนดให้ต้องมีเอกสารในส่วนที่เป็นสาระสำคัญ  
ประกอบการยื่นข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หากหน่วยงานของรัฐ
เห็นว่าเอกสารดังกล่าวมีปริมาณมากและเป็นอุปสรรคของผู ้ยื ่นข้อเสนอในการนําเข้า  ระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐกําหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอนําเอกสารนั้นพร้อมสรุปจำนวนเอกสารดังกล่าวมาส่ง    
ณ ที่ทำการของหน่วยงานของรัฐในภายหลัง โดยให้ลงลายมือชื่อของผู ้ยื ่นข้อเสนอ พร้อมประทับตราสำคัญ       
ของนิติบุคคล (ถ้ามี) กำกับในเอกสารนั้นด้วย  

การกำหนดวันให้ผู้ยื ่นข้อเสนอนําตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพื่อทดลอง หรือทดสอบ หรือ
นําเสนองานตามวรรคหนึ่ง หรือนําเอกสารหรือรายละเอียดมาส่งตามวรรคสอง ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดเป็นวัน
ใดวันหนึ่งภายใน ๕ วันทำการ นับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่การดำเนินการ ตามวรรคหนึ่งที่ไม่อาจดำเนินการ
วันใดวันหนึ่งได้ ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณากำหนดมากกว่า ๑ วันได้ แต่จำนวนวันดังกล่าวต้องไม่เกิน ๕ วันทำการ    
นับถัดจากวันเสนอราคา ทั้งนี้ ให้ระบุไว้เป็นเงื่อนไข ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้
ชัดเจน 

ระเบียบฯ ข้อ 45 เมื ่อผู ้มีหน้าที ่รับผิดชอบตามข้อ ๒๑ ได้จัดทำร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียด คุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๒๒ 
พร้อมนําร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเสนอหัวหน้า หน่วยงานของรัฐ
เพ่ือขอความเห็นชอบ หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเพ่ือให้การกำหนดขอบเขต ของงานหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างเป็นไปด้วยความรอบคอบ เหมาะสม เป็นประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ 
และไม่มีการกำหนดเงื่อนไขที่เป็นการขัดขวางการแข่งขัน ราคาอย่างเป็นธรรม อาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็น
ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสาร
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ ทั้งนี ้โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้  

(๑) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐  บาท  แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้  
อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการ หรือไม่ก็ได้  
                     (2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยงานของรัฐ นําร่าง
ประกาศและร่างเอกสารซื ้อหร ือจ้างด้วยว ิธ ีประกวดราคาอิเล ็กทรอนิกส ์เผยแพร่เพ ื ่อร ับฟัง  ความคิดเห็น                       
จากผู้ประกอบการ  

รัฐวิสาหกิจใดมีความจําเป็นจะกำหนดวงเงินตามวรรคหนึ่ง  แตกต่างไปจากที่กำหนดไว้ใน 
ระเบียบนี้ ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพื่อขอความเห็นชอบ  และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้ รายงาน
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 
 

ระเบียบฯ ข้อ 46 ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนําร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี  
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ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการตามข้อ  ๔๕ ให้หัวหน้า เจ้าหน้าที่
ดำเนินการนําร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานของ
รัฐ เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทำการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็น ไปยังหน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อ
จัดจ้างโดยตรง โดยเปิดเผยตัว 

9) กรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอความคิดเห็น - ระเบียบฯ ข้อ 47  
กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดทำร่างขอบเขตของ 

งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ  ๒๑ พิจารณาว่า สมควรดำเนินการ
ปรับปรุงแก้ไขหรือไม ่โดยให้ดำเนินการ ดังนี้  

(1)  กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี 
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดทำรายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและ ร่างเอกสาร
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุงแล้ว  เสนอหัวหน้าหน่วยงาน ของรัฐเพื่อขอความ
เห็นชอบ เมื ่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้นําร่างประกาศและร่างเอกสารซื ้อหรือจ้าง  ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  และของหน่วยงานของรัฐอีกครั้ง
หนึ่ง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันทำการ และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็น
หนังสือ 
 (2) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี  
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดทำรายงานพร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ      
เพื ่อขอความเห็นชอบ เมื ่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ห ัวหน้าเจ ้าหน้าที ่แจ ้งผ ู ้ม ีความคิดเห ็นทุกราย               
ทราบเป็นหนังสือ 

10) ภายหลังจากที่หน่วยงานของรัฐได้ดำเนินการตาม ข้อ 8) -  9) แล้วแต่กรณี เสร็จสิ ้นแล้วให้     
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ดำเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐภายในระยะเวลาที่กำหนด (ระเบียบฯข้อ 48) 

ระเบียบฯข้อ 49 การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  รวมทั้งเอกสารที่
เกี่ยวกับ คุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดให้กระทำไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวด
ราคา อิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอซื้อเอกสาร  ประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั ้งแต่วันเริ ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  

ในกรณีที่มีการขาย ให้กำหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานของรัฐต้องเสียไปในการ  
จัดทำเอกสารนั้น แต่ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ายส่วนอื่นที่หน่วยงานของรัฐได้ใช้จ่ายจากเงินงบประมาณ  เพื่อดำเนินการ
ดังกล่าวแล้ว เช่น ค่าใช้จ่ายในการจ้างสํารวจออกแบบ หรือค่าจ้างท่ีปรึกษา  

ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น และมีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
ใหม่ ให้ผู ้รับหรือผู้ซื ้อเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งก่อนมีสิทธิขอรับเอกสาร  
ประกวดราคาใหม ่โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 

ระเบียบ ฯ ข้อ 51 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์      
ตามข้อ ๔๘ ให้คำนึงถึงระยะเวลาในการให้ผู ้ประกอบการเตรียมการจัดทำเอกสารเพื ่อยื ่นข้อเสนอด้วย              
โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 

(๑) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้ 
กำหนดไม่น้อยกว่า ๕ วันทำการ 
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(๒) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท  
ให้กำหนดไม่น้อยกว่า ๑๐ วันทำการ 
  (๓) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท แต่ไม่เกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
ให้กำหนดไม่น้อยกว่า ๑๒ วันทำการ  

(๔) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน ๕๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ขึ้นไป ให้กำหนดไม่น้อยกว่า  
๒๐ วันทำการ 

ระเบียบฯข้อ 53 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั ้งใด          
หากหน่วยงาน ของรัฐได้กำหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  หรือขอบเขต
ของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ถูกต้อง  หรือไม่ครบถ้วนในส่วนที่เป็น 
สาระสำคัญไม่ว่าทั ้งหมดหรือแต่บางส่วน  ให้หน่วยงานของรัฐยกเลิกการดำเนินการซื ้อหรือจ้างในครั ้งนั้น          
แล้วดำเนินการใหม่ให้ถูกต้องต่อไป 

11) การเสนอราคา (ผู้ยื่นข้อเสนอ) ระเบียบฯข้อ 54 เมื่อถึงกำหนดวันเสนอราคาด้วยวิธี  ประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ประกอบการ เข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่กำหนด
โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 

กำหนดวันเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกำหนดวันเสนอ
ราคา เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนกำหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปัญหาข้อขัดข้อง 
เกี่ยวกับการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และเม่ือได้ดำเนินการ เป็นประการใดแล้ว 
ให้กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบด้วย 

12) การพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ - ระเบียบฯข้อ 55 เมื่อสิ้นสุดการเสนอ
ราคาตามข้อ ๕๔ ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์ ดำเนินการดังนี้ 

(1) จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบ  
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จำนวน ๑ ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อกำกับไว้ในใบเสนอราคา  และ
เอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 

ทั้งนี้ การซื้อหรือจ้างที่มีการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องคำนึงถึงเทคโนโลยี ของ
พัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มีปัญหา ในการพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอ ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค หรือข้อเสนออื่นแยกมา
ต่างหาก ในกรณีเช่นว่านี้ คณะกรรมการยังไม่ต้องจัดพิมพ์ใบเสนอราคาจนกว่า จะดำเนินการตามข้อ ๘๓ (๓)    
แล้วเสร็จ 

(2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ 
และพัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการนําเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสาร ที่กําหนดให้จัดส่ง
ภายหลังจากวันเสนอราคาตามข้อ ๔๔ แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มีผลประโยชน์ร่วมกัน และยื่นเอกสารการ
เสนอราคาครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพัสดุ ที่มีรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะครบถ้วน ถูกต้อง ตามเงื ่อนไขที ่หน่วยงานของรัฐกำหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์  

ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพิ ่มเติมจากผู ้ยื่น
ข้อเสนอ รายใดก็ได้ แต่จะให้ผู ้ย ื ่นข้อเสนอรายใดเปลี ่ยนแปลงสาระสำคัญที ่เสนอไว้แล้วมิได้  และหาก 
คณะกรรมการเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื ่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดไว้ ใน
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ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น ออกจาก
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น  

ในกรณีท ี ่ผ ู ้ย ื ่นข ้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคน ิคหร ือรายละเอ ียดคุณ
ลักษณะเฉพาะ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเง่ือนไขที่หน่วยงานของ
รัฐกำหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญและความ แตกต่างนั้น
ไม่มีผลทำให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย  ให้พิจารณาผ่อน
ปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 

(3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื ่นข้อเสนอที่ถูกต้องตาม  (๒) และ
พิจารณา คัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยให้จัด 
เรียงลำดับผู้ที่เสนอราคาต่ำสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน ๓ ราย  

  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าทำสัญญาหรือข้อตกลงกับหน่วยงาน                         
ของรัฐ ในเวลาที่กำหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการพิจารณาผู้ที่เสนอราคาต่ำราย
ถัดไป หรือผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงรายถัดไปตามลำดับ แล้วแต่กรณี 

(4) จัดทำรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมด
เสนอ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี ้รายงานผลการ พิจารณา
ดังกล่าว ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 

(ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
(ข) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
(ค) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
(ง) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 

    (จ) (ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
  13) กรณมีีผู้ยื่นข้อเสนอรายเดียว 
   ระเบียบฯ ข้อ 56 ในกรณีที่ปรากฏว่า มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอ
หลายราย แต่ถูกต้องตรงตามเงื ่อนไขที ่กeหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียว  ให้
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  
เพ่ือยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผล สมควรที่จะด
eเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการ ดำเนินการตามข้อ ๕๗ หรือ
ข้อ ๕๘ แล้วแต่กรณี โดยอนุโลม 
   ในกรณีที่ไม่มีผู ้ยื ่นข้อเสนอหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื ่อนไขที ่กำหนดในเอกสาร
ประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อยกเลิกการประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้นและดำเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ พิจารณา
แล้วเห็นว่าการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดำเนินการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีคัดเลือกตาม
มาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่
หน่วยงานของรัฐจะดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธี เฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อ
หรือจ้างใหม่โดยการจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง ตามข้อ ๒๒ 
  14) กรณีหน่วยงานของรัฐเลือกใช้เกณฑ์ราคา 
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   ระเบียบฯ ข้อ 57 ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรณีท่ีหน่วยงาน
ของรัฐเลือกใช้ เกณฑ์ราคา หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาต่ำสุดเท่ากันหลายราย ให้คณะกรรมการพิจารณาราคา
ต่ำสุด ของผู้ที่เสนอราคาเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในลำดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอราคาในครั้งนั้น 
ในกรณีที่ปรากฏว่าราคาของผู้ที่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ  ๒๒ ให้คณะกรรมการ
ดำเนินการ ดังนี้  

(๑) ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้นผ่านระบบ
ประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์เพื่อต่อรองราคาให้ตำสุดเท่าที่จะทำได้ หากผู้ที่เสนอราคารายนั้นยอมลดราคาและยื่น 
ใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูง
กว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอม ลดราคาลงอีกแต่
ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง  ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าว เป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้
เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น  

(๒) ถ้าดำเนินการตาม (๑) แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผ ู ้ท ี ่ เสนอราคาที ่คณะกรรมการ
เห็นสมควรซื้อ หรือจ้างทุกรายผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อมาเสนอราคาใหม่พร้อมกันโดยยื่นใบ
เสนอราคา ผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ภายในกำหนดระยะเวลาอันสมควร  หากรายใดไม่ยื่นใบเสนอ
ราคา ให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากผู้ที่เสนอราคาต่ำสุดในการเสนอราคาครั้งนี้เสนอราคา ไม่สูง
กว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่า
ราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 
 

(๓) ถ้าดำเนินการตาม (๒) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซื้อหรือจ้าง หรือขอเงินเพิ่มเติม หรือลดรายการ ลด
จำนวน หรือลดเนื้องาน หากการดำเนินการดังกล่าวทำให้ลำดับของผู้ชนะการเสนอราคา เปลี่ยนแปลงไปจากเดิม 
ถือว่าก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคา ให้ยกเลิกการซื้อ หรือจ้างในครั้งนั้น แต่หากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า การดำเนินการประกวดราคา อิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้
ดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ 
วรรคหนึ่ง (๒) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธี
เฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๒๒ 

15) กรณีหน่วยงานของรัฐเลือกใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 
ระเบียบฯ ข้อ 58 ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรณีท่ีหน่วยงาน 

ของรัฐเลือกใช้ เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน หากปรากฏว่าราคาของผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุด สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อ 
หรือจ้างตามข้อ ๒๒ ให้คณะกรรมการดำเนินการแจ้งผู้ที่เสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อ หรือจ้างนั้น
ผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพื่อต่อรองราคาให้ต่ำสุดเท่าที่จะทำได้  หากผู้ที่เสนอราคา รายนั้นยอมลด
ราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว  ราคาที่เสนอใหม่ ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อ
หรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลด
ราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อ  หรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่
เหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น  

หากดำเนินการตามวรรคหนึ่งแล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะขอเงินเพิ่มเติม  หรือยกเลิกการซื้อหรือจ้าง ในครั้งนั้นและ
ดำเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า การดำเนินการ
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ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธี คัดเลือกตามมาตรา ๕๖ 
วรรคหนึ่ง (๑) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของ
รัฐจะดำเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง ด้วยเหตุอื่น ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่
โดยการจัดทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้างตามข้อ ๒๒  

16) การประกาศผลผู้ชนะ ระเบียบฯ ข้อ 59 ให้นําความในข้อ ๔๒ มาใช้บังคับกับการประกาศ 
ผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างโดยวิธี ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยอนุโลม 

12.การจัดทำสัญญาหรือข้อตกลง 
➢ พรบ.มาตรา 66 ให้หน่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการ

คัดเลือก และเหตุผลสนับสนุนในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่ วยงานของรัฐตาม
วิธีการ ที่กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น  

การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระทำได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใด
อุทธรณ์ ตามมาตรา ๑๑๗ หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณา 
อุทธรณ์ให้ทำการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความจําเป็นเร่งด่วนตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) 
หรือการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง หรือการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนด ในกฎกระทรวงที่
ออกตามมาตรา ๙๖ วรรคสอง 

➢ พรบ.มาตรา 67 ก่อนลงนามในสัญญา หน่วยงานของรัฐอาจประกาศยกเลิกการจัดซื้อ
จัดจ้าง ที่ได้ดำเนินการไปแล้วได้ในกรณี ดังต่อไปนี้  

(๑) หน่วยงานของรัฐนั้นไม่ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง  หรือ     
เงินงบประมาณท่ีได้รับการจัดสรรไม่เพียงพอที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้างนั้นต่อไป  

(๒) มีการกระทำที่เข้าลักษณะผู้ยื ่นข้อเสนอที่ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือที่ได้รับการคัดเลือก        
มีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่น หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือ
สมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นหรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระทำการทุจริตอื่นใด ในการเสนอ
ราคา ทัง้นี้ ตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 
  (๓) การทำการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐหรือกระทบ ต่อ
ประโยชน์สาธารณะ  

(๔) กรณีอื่นในทํานองเดียวกับ (๑) (๒) หรือ (๓) ทั้งนี้ ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง การยกเลิก
การจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่งเป็นเอกสิทธิ์ของหน่วยงานของรัฐ ผู้ยื่นข้อเสนอ ในการจัดซื้อจัดจ้างที่ถูกยกเลิกนั้น
จะเรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ จากหน่วยงานของรัฐไม่ได้  

เมื่อมีการยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งให้ผู ้ประกอบการซึ่งมารับหรือซื้อ
เอกสาร เชิญชวนทุกรายทราบถึงเหตุผลที่ต้องยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น ในกรณีที่มีหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่น
ข้อเสนอตั้งแต่สองรายขึ้นไป มิให้ถือว่าหน่วยงานของรัฐนั้น มีผลประโยชน์ร่วมกันหรือมีส่วนได้เสียกับหน่วยงาน
ของรัฐอ่ืนตาม (๒)  

ประกาศตามวรรคหนึ ่ง ให้ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ        
ของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ สถานที่ ปิดประกาศ
ของหน่วยงานของรัฐนั้น ในการนี้ หน่วยงานของรัฐจะเผยแพร่ประกาศดังกล่าวโดยวิธีการอ่ืน ด้วยก็ได้ 

➢ พรบ.มาตรา 93 หน่วยงานของรัฐต้องทำสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบาย
กำหนด โดยความเห็นชอบของสำนักงานอัยการสูงสุด ทั้งนี ้แบบสัญญานั้นให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาด้วย 
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  การทำสัญญารายใดถ้าจำเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบสัญญาตามวรรค
หนึ่ง โดยมีสาระสำคัญตามที่กำหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ทำให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบ ก็ให้กระทำได้ เว้น
แต่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ  ก็ให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้ สำนักงาน
อัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน  

ในกรณีที ่ไม่อาจทำสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่งได้ และจำเป็นต้องร่างสัญญาขึ้น         
ใหม ่ให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน เว้นแต่การทำสัญญา ตามแบบ
ที่สำนักงานอัยการสูงสุดได้เคยให้ความเห็นชอบมาแล้ว ก็ให้กระทำได ้ 

ในกรณีจำเป็นต้องทำสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ทำเป็นภาษาอังกฤษและต้องจัดทำ     
ข้อสรุปสาระสำคัญแห่งสัญญาเป็นภาษาไทยตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกำหนด ในราชกิจจา
นุเบกษา เว้นแต่การทำสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศตามแบบสัญญาที่คณะกรรมการนโยบาย กำหนด 
  ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่ได้ทำสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่งหรือไม่ได้ส่งร่างสัญญา  
ให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนตามวรรคสองหรือวรรคสาม  หรือตามมาตรา ๙๗ วรรค
หนึ่ง แล้วแต่กรณี ให้หน่วยงานของรัฐส่งสัญญานั้นให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบ ในภายหลัง
ได ้เมื่อสำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว หรือเมื่อสำนักงานอัยการสูงสุด พิจารณาเห็นชอบแต่
ให้แก้ไขสัญญา ถ้าหน่วยงานของรัฐแก้ไขสัญญานั้นให้เป็นไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุดแล้ว ให้ถือว่า
สัญญานั้นมีผลสมบูรณ์  

ในกรณีที ่หน่วยงานของรัฐไม่ได้ทำสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง  หน่วยงานของรัฐ         
ไม่แก้ไขสัญญาตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด  หรือคู่สัญญาไม่ตกลงหรือยินยอมให้แก้ไขสัญญา ตาม
ความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด หากข้อสัญญาที่แตกต่างจากแบบสัญญาหรือข้อสัญญาที่ไม่แก้ไข  ตาม
ความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุดเป็นส่วนที่เป็นสาระสำคัญหรือเป็นกรณีผิดพลาดอย่างร้ายแรง  ตามมาตรา 
๑๐๔ ให้ถือว่าสัญญานั้นเป็นโมฆะ 

➢ พรบ.มาตรา 96 หน่วยงานของรัฐอาจจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือโดยไม่ทำตามแบบ
สัญญา ตามมาตรา ๙๓ ก็ได้ เฉพาะในกรณี ดังต่อไปนี้ 
   (๑) การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) หรือการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี 
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา ๕๖ (๒)  (ข)  (ง)  หรือ (ฉ) หรือการจา้งที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา  ๗๐  (๓)  (ข) 
   (๒) การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานของรัฐ 
   (3) กรณีท่ีคู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายในห้าวันทำการนับตั้งแต่วันถัด
จาก วันทำข้อตกลงเป็นหนังสือ 
   (4) การเช่าซึ่งผู้เช่าไม่ต้องเสียเงินอ่ืนใดนอกจากค่าเช่า 
   (5) กรณีอ่ืนตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (กฎกระทรวง
กำหนดวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือและ
วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ประกาศ ณ วันที่ 23 สิงหาคม  พ.ศ. 2560)    
จะไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น  

ในการออกกฎกระทรวงตามวรรคสองจะกำหนดวงเงินเล็กน้อยให้แตกต่างกันตามขนาด  
หรือประเภทของหน่วยงานของรัฐก็ได้ 

➢ พรบ.มาตรา 97 สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือท่ีได้ลงนามแล้วจะแก้ไขไม่ได้ เว้นแต่ใน
กรณ ีดังต่อไปนี้ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอำนาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้ 
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   (1) เป็นการแก้ไขตามมาตรา ๙๓ วรรคห้า 
   (2) ในกรณีที่มีความจำเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง หากการแก้ไขนั้นไม่ทำให้
หน่วยงาน ของรัฐเสียประโยชน์ 
   (3) เป็นการแก้ไขเพ่ือประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ 
   (4) กรณีอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
   ในกรณีการแก้ไขสัญญาที่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียประโยชน์หรือไม่
รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างสัญญาที่แก้ไขนั้นไปให้สำนักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน  

การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสองจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่า 
ด้วยวิธีการงบประมาณหรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง หากมีความจำเป็นต้องเพิ่มหรือลดวงเงิน หรือเพิ่มหรือลด 
ระยะเวลาส่งมอบหรือระยะเวลาในการทำงานให้ตกลงพร้อมกันไป  

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพื่อเพิ่มวงเงิน เมื่อรวมวงเงินตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงเดิม และวงเงินที่เพิ่มขึ้นใหม่แล้ว หากวงเงินรวมดังกล่าวมีผลทำให้ผู้มีอำนาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง
เปลี่ยนแปลงไป จะต้องดำเนินการให้ผู้มีอำนาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามวงเงินรวมดังกล่าวเป็นผู้อนุมัติการแก้ไข
สัญญา หรือข้อตกลงด้วย  

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพ่ือลดวงเงิน ให้ผู้มีอำนาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่ง 
จ้าง ตามวงเงินเดิมเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง 

➢ พรบ.มาตรา 102 การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาทำการตาม
สัญญาหรือข้อตกลง ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอำนาจที่จะพิจารณาได้ตามจำนวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริง  เฉพาะใน
กรณ ีดังต่อไปนี้ 
   (1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ  

(๒) เหตุสุดวิสัย 
(๓) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
(๔) เหตุอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 
หลักเกณฑ์และวิธีการของดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาทำการตาม 

สัญญาหรือข้อตกลง ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด 
➢ ระเบียบฯ ข้อ 161 การลงนามในสัญญาและการแก้ไขสัญญาตามระเบียบนี้เป็นอำนาจ 

ของหัวหน้า หน่วยงานของรัฐ  
การลงนามในสัญญาตามวรรคหนึ่ง จะกระทำได้เมื่อพ้นระยะเวลาการอุทธรณ์ตาม 

มาตรา ๖๖ วรรคสอง 
➢ ระเบียบฯ ข้อ 162 การทำสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ นอกจากการจ้างที่ปรึกษา

ให้กําหนดค่าปรับ เป็นรายวันในอัตราตายตัวระหว่างร้อยละ ๐.๐๑ - ๐.๒๐ ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ เว้น
แต่การจ้าง ซึ่งต้องการผลสำเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ให้กําหนดค่าปรับเป็นรายวันเป็นจำนวนเงินตายตัวใน
อัตรา ร้อยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจ้างนั้น แต่จะต้องไม่ต่ำกว่าวันละ ๑๐๐ บาท สำหรับงานก่อสร้าง 
สาธารณูปโภค ที่มีผลกระทบต่อการจราจร ให้กําหนดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๒๕ ของราคางานจ้าง
นั้น แต่อาจจะกำหนดขั้นสูงสุดของการปรับก็ได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด ในการทำ
สัญญาจ้างที ่ปรึกษา หากหน่วยงานของรัฐเห็นว่า ถ้าไม่กําหนดค่าปรับไว้ในสัญญา  จะเกิดความเสียหาย           
แก่หน่วยงานของรัฐ ให้หน่วยงานของรัฐผู ้จัดทําสัญญากําหนดค่าปรับไว้ในสัญญา  เป็นรายวันในอัตราหรือ      
จำนวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจ้างนั้น  
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การก ําหนดค่าปร ับตามวรรคหนึ ่งและวรรคสองในอ ัตราหร ือเป ็นจำนวนเง ินเท ่า ใด                     
ให้หัวหน้า หน่วยงานของรัฐคำนึงถึงราคา กำหนดระยะเวลาของการใช้งาน และลักษณะของพัสดุซึ ่งอาจมี 
ผลกระทบต่อการที่คู่สัญญาของหน่วยงานของรัฐจะหลีกเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทบ ต่อการจราจร หรือ
ความเสียหายแก่ประโยชน์สาธารณะ แล้วแต่กรณี  

ในกรณีการจัดหาสิ ่งของที ่ประกอบกันเป็นชุด  ถ้าขาดส่วนประกอบส่วนหนึ่งส่วนใดไปแล้ว                     
จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ แม้คู่สัญญาจะส่งมอบสิ่งของภายในกำหนดตามสัญญา แต่ยังขาด ส่วนประกอบ
บางส่วน ต่อมาได้ส่งมอบส่วนประกอบที่ยังขาดนั้นเกินกำหนดสัญญา ให้ถือว่าไม่ได้ ส่งมอบสิ่งของนั้นเลย ให้ปรับ
เต็มราคาของทั้งชุด  

ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งค่าติดตั้งหรือทดลองด้วย ถ้าติดตั้งหรือทดลอง เกินกว่า 
กำหนดตามสัญญาเป็นจำนวนวันเท่าใด ให้ปรับเป็นรายวันในอัตราที่กำหนดของราคาทั้งหมด ทั้งนี้ ให้กำหนด   
เรื่องค่าปรับไว้ในเอกสารเชิญชวนให้ชัดเจนด้วย 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 164 ให้หน่วยงานของรัฐส่งสำเนาสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ ซึ่งมี
มูลค่าตั่งแต่หนึ่งล้านบาทขึ้นไป ให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินและกรมสรรพากรภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันทำ
สัญญา หรือข้อตกลง หรือตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนด 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 165 การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา  ๙๗ ต้องอยู ่ภายใน
ขอบข่ายแห่ง วัตถุประสงค์เดิมของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น โดยหน่วยงานของรัฐต้องพิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพ 
ของพัสดุ หรือรายละเอียดของงาน รวมทั้งราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรือข้อตกลงกับพัสดุ  ที่จะทำการ
แก้ไขนั้นก่อนแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย 
  ในกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง จะต้อง
ได้รับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผู้ชํานาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบ หรือสามารถรับรอง 
คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานก่อสร้าง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างนั้น แล้วแต่กรณีด้วย  

เมื ่อผู ้มีอำนาจอนุมัติสั ่งซื ้อหรือสั่ งจ้างแล้วแต่กรณี ได้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง        
แล้ว ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 168 หลักประกันการเสนอราคาและหลักประกันสัญญา ให้กำหนดมูลค่า 
เป็นจำนวนเต็ม ในอัตราร้อยละห้าของวงเงินงบประมาณหรือราคาพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น แล้วแต่กรณี เว้นแต่ 
การจัดซื้อจัดจ้างที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่ามีความสำคัญเป็นพิเศษ จะกำหนดอัตราสูงกว่า ร้อยละห้าแต่ไม่
เกินร้อยละสิบก็ได้ 
  ในการทำสัญญาจัดซื้อจัดจ้างที่มีระยะเวลาผูกพันตามสัญญาเกิน ๑ ปี และพัสดุนั้นไม่ต้องมี การ
ประกันเพื่อความชํารุดบกพร่อง เช่น พัสดุใช้สิ้นเปลือง ให้กำหนดหลักประกันในอัตราร้อยละห้า ของราคาพัสดุที่
ส่งมอบในแต่ละปีของสัญญา โดยให้ถือว่าหลักประกันนี้เป็นการค้ำประกันตลอดอายุสัญญา และหากในปีต่อไป
ราคาพัสดุที่ส่งมอบแตกต่างไปจากราคาในรอบปีก่อนให้ปรับปรุงหลักประกัน ตามอัตราส่วนที่เปลี่ยนแปลงไปนั้น
ก่อนครบรอบปี ในกรณีที่หลักประกันต้องปรับปรุงในทางที่เพิ่มขึ้น และคู่สัญญาไม่นําหลักประกันมาเพิ่มให้ครบ
จำนวนภายใน ๑๕ วัน ก่อนการส่งมอบพัสดุงวดสุดท้ายของปีนั้น ให้หน่วยงานของรัฐหักเงินค่าพัสดุงวดสุดท้าย
ของปีนั้นที่หน่วยงานของรัฐจะต้องจ่ายให้เป็นหลักประกัน ในส่วนที่เพ่ิมข้ึน 
  การกำหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่ง จะต้องระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารเชิญชวนให้เข้ายื่น
ข้อเสนอ หรือในสัญญาด้วย  

ในกรณีที่ผู ้ยื ่นข้อเสนอหรือคู่สัญญาวางหลักประกันที่มีมูลค่าสูงกว่าที่กำหนดไว้ในระเบียบ   
เอกสารเชิญชวน หรือสัญญา ให้อนุโลมรับได ้
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➢ ระเบียบฯ ข้อ 169 ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอหรือเป็นคู่สัญญาไม่ต้อง 
วางหลักประกัน 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 171 ในการทำสัญญาหากมีการแก้ไขสัญญาและมีผลทำให้วงเงินตาม
สัญญานั้น เปลี ่ยนแปลงไปจากเดิมในกรณีเพิ ่มขึ ้น  คู่สัญญาต้องนําหลักประกันสัญญามาวางเท่ากับวงเงิน 
หลักประกันสัญญาที่ได้เพ่ิมนั้น 
  ถ้าหลักประกันสัญญาที่คู่สัญญานํามามอบไว้เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาลดลง  
หรือเสื่อมค่าลง หรือมีอายุไม่ครอบคลุมถึงความรับผิดของคู่สัญญาตลอดอายุสัญญา  ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม
รวมถึงส่งมอบงานล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้วเสร็จหรือวันครบกำหนดความรับผิดในความชํารุด  บกพร่องตาม
สัญญาเปลี่ยนแปลงไป คู่สัญญาต้องหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกันเพ่ิมเติมให้มีจำนวน ครบถ้วนตามมูลค่าที่
กำหนดในสัญญามามอบให้ภายในระยะเวลาที่หน่วยงานของรัฐกำหนด 

13.การบริหารสัญญาและการตรวจรับ 
➢ ระเบียบฯ ข้อ 175 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง มีหน้าที่ดังนี ้

   (1) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทำการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งกำหนดไว้ในสัญญาหรือ
ข้อตกลง การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื ่น ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติจาก หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐก่อน 
   (2)ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้  สำหรับกรณีที่มีการ
ทดลอง หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดนุั้น 
มาให้คำปรึกษา หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู้ชํานาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได้ 
   ในกรณีจําเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจำนวนหน่วยทั้ งหมดได้ ให้ตรวจรับตามหลัก
วิชาการสถิต 
   (3) ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุมาส่งและให้ดำเนินการให้เสร็จสิ้น 
โดยเร็วที่สุด  

(๔) เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบ
พัสดุ ถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนําพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับทำใบตรวจรับ 
โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบแก่ผู ้ขายหรือผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพ่ือ
ดำเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของหน่วยงานของรัฐและรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 
   ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อกําหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือทราบและสั่งการ 
   (5)ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจำนวนหรือส่งมอบครบ
จำนวน แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้กำหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจำนวน ที่
ถูกต้อง โดยถือปฏิบัติตาม (๔) และให้รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อแจ้งให้ผู้ขาย
หรือผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันทำการ นับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิ์ หน่วยงานของรัฐที่จะปรับผู้ขาย
หรือผู้รับจ้างในจำนวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น 
  

(๖) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใด 
อย่างหนึ่ง ไปแล้วจะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้น และโดย
ปกต ิให้รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน ๓ วันำการ นับถัดจากวันที่
ตรวจพบ  
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(๗) ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุโดยทำความเห็นแย้งไว้ให้เสนอ
หัวหน้า หน่วยงานของรัฐเพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้  จึงดำเนินการ 
ตาม (๔) หรือ (๕) แล้วแต่กรณี 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 176 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ดังนี ้
(1) ตรวจสอบคุณวุฒิของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามกฎหมาย  ว่าด้วย

การควบคุมอาคาร  
(2) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อมที่ผู้ควบคุมงาน 

ของหน่วยงานของรัฐรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญา หรือข้อตกลงทุก
สัปดาห์ รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการต่อไป 
       (3) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ทำงานจ้างนั้น ๆ ตามเวลาที่เหมาะสม 
และเห็นสมควร และจัดทำบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย  

    (๔) นอกจากการดำเนินการตาม (๑) และ (๒) ในกรณีมีข้อสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นว่า แบบรูป
รายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อย  หรือไม่เป็นไปตามหลัก
วิชาการช่างให้มีอำนาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่ เห็นสมควร และตามหลัก
วิชาการช่าง เพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด  

   (๕) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู ้ร ับจ้างส่งมอบภายใน  ๓ วันทำการ นับแต่วันที ่ประธาน
กรรมการ ได้รับทราบการส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
    (๖) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนด 
ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น  และให้ทำ
ใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน อย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบ
ให้แก่ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงิน ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของ
หน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่า
ผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็น ไปตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกําหนดในสัญญาหรือ
ข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี  

(๗) ในกรณีที ่กรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงานโดยทำความเห็นแย้งไว้  ให้เสนอ 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื ่อพิจารณาสั ่งการ  ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั ่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั ้นไว้           
จึงดำเนินการตาม (๖) 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 180 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน 
ก่อสร้างมีหน้าที ่ดังนี้ 
   (1)  ตรวจให้ถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง  

(2)  ตรวจรับงาน ณ ที่ทำการของผู้ว่าจ้าง หรือสถานที่ซึ่งกำหนดไว้ในสัญญาหรืข้อตกลง  
     (3) โดยปกติให้ตรวจรับงานในวันที่ผู้ให้บริการนําผลงานมาส่ง และให้ดำเนินการให้เสร็จสิ้น 

ไปโดยเร็วที่สุด  
(๔) ในกรณีที่ผลงานบกพร่องหรือไม่เป็นไปตามความประสงค์ของหน่วยงานของรัฐ      

อันเนื่องมาจาก ไม่ได้ดำเนินการให้ถูกต้องตามหลักวิชาการทางสถาปัตยกรรม  และหรือวิศวกรรม ต้องรีบแจ้ง      
ให้ผู้ให้บริการ ดำเนินการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดยเร็ว  
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(๔) เมื่อตรวจถูกต้องและครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้รับงาน 
ไว้ และถือว่าผู้ให้บริการได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วนตั้งแต่วันที่ผู้ให้บริการนําผลงานมาส่ง แล้วมอบแก่ เจ้าหน้าที่
พร้อมกับทำใบตรวจรับ โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบแก่ผู้ให้บริการ ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ 
ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐทราบ ในกรณีที่เห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามข้อกําหนดในสัญญา 
หรือข้อตกลง มีอำนาจสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา หากคู่สัญญา ไม่ปฏิบัติตาม
มีอำนาจที่จะสั่งให้หยุดงานนั้นชั่วคราวได้ หรือให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือทราบ 
หรือสั่งการ แล้วแต่กรณี  

(๕) ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงาน  ให้กรรมการดังกล่าวทำ
ความเห็นแย้งไว้ แล้วให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้รับ
ผลงานนั้นไว้ จึงดำเนินการตาม (๕)  

➢ ระเบียบฯ ข้อ 181 กรณีที่สัญญาหรือข้อตกลงได้ครบกำหนดส่งมอบแล้ว และมีค่าปรับ 
เกิดขึ้น ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญาภายใน ๗ วันทำการ นับถัด
จากวันครบกำหนดส่งมอบ และเม่ือคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐบอกสงวนสิทธิ์ การเรียกค่าปรับใน
ขณะที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 182 การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาทำการตาม
สัญญา หรือข้อตกลงตามมาตรา ๑๐๒ ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ  
หรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู ่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย  หรือเหตุอื่นตามที่
กำหนดในกฎกระทรวงทำให้คู่สัญญาไม่สามารถส่งมอบสิ่งของหรืองานตามเงื่อนไขและกําหนดเวลาแห่งสัญญาได้ 
ให้หน่วยงานของรัฐระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงกําหนดให้คู่สัญญา ต้องแจ้งเหตุดังกล่าวให้หน่วยงานของรัฐทราบ
ภายใน ๑๕ วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นได้สิ้นสุดลง หรือตามที่กำหนดในกฎกระทรวง หากมิได้แจ้งภายในเวลาที่
กำหนด คู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้างเพื่อของด หรือลดค่าปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได้ เว้นแต่กรณีเหตุ
เกิดจากความผิดหรือความบกพร่อง ของหน่วยงานของรัฐซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือหน่วยงานของรัฐทราบดีอยู่
แล้วตั้งแต่ต้น 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 183 นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา ๑๐๓ หาก
ปรากฏว่าคู่สัญญา ไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้ และจะต้องมีการปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 
หากจำนวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณา ดำเนินการบอก
เลิกสัญญาหรือข้อตกลง เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับให้แก่หน่วยงานของรัฐ โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น 
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าท่ีจําเป็น 
 
 

14.การบริหารพัสดุ 
  พรบ. หมวด 13 การบริหารพัสดุ มาตรา 112 – 113 และระเบียบฯ หมวด 9 การบริหารพัสดุ 
ข้อ 202 – 219 กำหนดหลักเกณฑ์วิธีการบริหารพัสดุไว้ ดังนี้ 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 203 การเก็บและการบันทึก เมื ่อเจ้าหน้าที ่ได ้ร ับมอบพัสดุแล้ว              
ให้ดำเนินการลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการ ตามตัวอย่างที่
คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบ  รายการด้วยและเก็บ
รักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชี หรือทะเบียน 
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➢ ระเบียบฯ ข้อ 204 – 206 การเบิกจ่ายพัสดุ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้น เป็นผู้เบิก 
และให้หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับ มอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุโดยผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ 
(ถ้ามี) แล้วลงบัญชี หรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 

(1)การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
(๒) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน  จะต้องได้รับอนุมัติ 

จากหัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติ
จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนําพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่
ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ อย่าง
เดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
  (1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
กำหนด  

(๒) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือ
เมืองพัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด  

(3) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 
➢ ระเบียบฯ ข้อ 210 การยืมพัสดุประเภทใช้สิ ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ           

ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่
ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ ของ
ตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้อง จัดหาพัสดุเป็น
ประเภท ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 211 เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตาม
ทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน ๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 212 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู ้ควบคุมดูแลพัสดุที ่อยู ่ในความ
ครอบครองให้อยู่ในสภาพ ที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบํารุงที่ เหมาะสมและ
ระยะเวลาในการ ซ่อมบํารุงด้วย 
  

ในกรณีที่พัสดุเกิดการชํารุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ใสภาพ 
พร้อมใช้งานโดยเร็ว 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 213 ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี  ให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ หรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู ้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ ่งมิใช่เป็น
เจ้าหน้าที่ ตามความจําเป็น เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คง
เหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 
   ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรก 
ของปีงบประมาณ เป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชี หรือทะเบียนหรือไม่มี
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พัสดุใดชํารุด เสื ่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จําเป็น ต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป      
แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบ
พัสดุนั้น  

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว  ให้เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ ๑ ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งสำเนา
รายงาน ไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 214 เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ                                     
ตามข้อ ๒๑๓ และปรากฏว่ามีพัสดุชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป   
ก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่ง  โดยให้นําความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับ     
โดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ หรือสูญไป
ตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ดำเนินการจําหน่ายต่อไปได้  

ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ดำเนินการ ตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 

  การจำหน่ายพัสดุ 
➢ ระเบียบฯ ข้อ 215 หลังจากการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจําเป็นหรือหากใช้ใน

หน่วยงานของรัฐ ต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ          
เพ่ือพิจารณา สั่งให้ดำเนินการตามวิธีการอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้  
   (1) ขาย ให้ดำเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้
ผลดี ให้นําวิธีที่กำหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม เว้นแต่กรณ ีดังต่อไปนี้ 
    (ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท 
จะขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้  

(ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา  
๔๗ (๗) แห่งประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

(ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ เช่น โทรศัพท์เคลื่อนที่ แท็บเล็ต ให้แก่ เจ้าหน้าที่ ของรัฐที่หน่วยงาน
ของรัฐมอบให้ไว้ใช้งานในหน้าที่ เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่หรืออุปกรณ์ดังกล่าว พ้นระยะเวลาการใช้งาน
แล้ว ให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 
    การขายโดยวิธีทอดตลาดให้ถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  
โดยให้ผู้ที่ได้รับ มอบหมายทำการประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด กรณีที่เป็นพัสดุที่มีการ
จําหน่าย เป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาด  หรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบัน 
ของพัสดุนั้น ณ เวลาที่จะทำการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีที่เป็นพัสดุ ที่ไม่มี
การจําหน่ายทั่วไป ให้พิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและ
สถานที่ตั้งของพัสดุด้วย ทั้งนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบ ราคาประเมินดังกล่าว
โดยคำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย 
    หน่วยงานของร ัฐจะจ ้างผู้ประกอบการที ่ ให ้บร ิการขายทอดตลาดเป็น
ผู้ดำเนินการก็ได้ 
   (2) แลกเปลี่ยน ให้ดำเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้  

(๓) โอน ให้โอนแก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา ๔๗ (๗)  
แห่งประมวลรัษฎากร ทั้งนี ้ให้มีหลักฐานการส่งมอบไว้ต่อกันด้วย  
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(๓) แปรสภาพหรือทำลาย ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที ่หน่วยงานของรัฐกำหนด  การ
ดำเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกติให้แล้วเสร็จภายใน ๖๐ วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้า หน่วยงานของรัฐสั่งการ 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 216 เงินที่ได้จากการจําหน่ายพัสดุ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วย
วิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายที่เกี่ยวข้องทางการเงินของหน่วยงานของรัฐนั้น หรือข้อตกลงในส่วนที่ใช้เงินกู้ 
หรือเงินช่วยเหลือ แล้วแต่กรณี 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 217 การจําหน่ายเป็นสูญ ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิด
หรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถชดใช้ได้ หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรดำเนินการตามข้อ ๒๑๕ ให้จําหน่ายพัสดุนั้น
เป็นสูญ ตามหลักเกณฑ ์ดังต่อไปนี้ 

(๑) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันไม่เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

(๒) ถ้าพัสดุนั้นมีราคาซื้อ หรือได้มารวมกันเกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้ดำเนินการดังนี้ 
(ก) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้อยู่ในอำนาจของกระทรวงการคลัง เป็น

ผู้อนุมัต ิ  
       (ข) ราชการส ่วนท ้องถ ิ ่น  ให ้อย ู ่ ในอำนาจของผ ู ้ว ่าราชการจ ังหว ัด  ผ ู ้ว ่าราชการ
กรุงเทพมหานคร หรือนายกเมืองพัทยา แล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติ  

     (ค) หน่วยงานของรัฐอื่น ผู้ใดจะเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติให้เป็นไปตามที่หน่วยงานของรัฐนั้น
กำหนด 

การจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
➢ ระเบียบฯ ข้อ 218 เมื่อได้ดำเนินการตามข้อ ๒๑๕ และข้อ ๒๑๗ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่ลง

จ่ายพัสดุนั้น ออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที แล้วแจ้งให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ทราบภายใน ๓๐ วัน นับ
แต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น 

สำหรับพัสดุซึ่งต้องจดทะเบียนตามกฎหมายให้แจ้งแก่นายทะเบียนภายในระยะเวลาที่
กฎหมาย กำหนดด้วย 
 

➢ ระเบียบฯ ข้อ 219 ในกรณีที่พัสดุของหน่วยงานของรัฐเกิดการชํารุด  เสื่อมคุณภาพ 
หรือสูญไปหรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ ๒๑๓ และได้ดำเนินการตามกฎหมาย
ว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ หรือระเบียบนี้โดยอนุโลม แล้วแต่กรณี เสร็จสิ้นแล้ว ถ้าไม่มีระเบียบ
อ่ืนใดกำหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้ดำเนินการตามข้อ ๒๑๕ ข้อ ๒๑๖ ข้อ ๒๑๗ และข้อ ๒๑๘ โดยอนุโลม 
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ขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(ระยะเวลาที่กำหนด เป็นเพียงการประมาณการเท่านั้น) 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
มาตรา/
ระเบียบ 

จำนวนวันทำการ 
ไม่เกิน 5แสน เกิน 5 แสน หมายเหต ุ

1.พัสดุจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้างและขอความเห็นชอบก่อนการ
เผยแพร่บนเว็ปไซด์ e-GP เว็ปไซด์หน่วยงาน และปิดประกาศเผยแพร ่ณ 
หน่วยงาน 

ข้อ 11 
มาตรา 11 

 1 ยกเว้น มาตรา 56 
(2)(ข)(ง) และ (ฉ) 
ไม่ต้องจัดทำแผน 
 

2.กองเจ้าของเรื่อง ขออนุมัติโครงการ พร้อมแนบ (TOR) และราคากลาง 
หรือแต่งต้ังคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (TOR) 
 

ข้อ 23 1 1  
 

3.พัสดุจัดทำรายงานขอซื้อขอจา้ง พร้อมร่างประกาศ ร่างเอกสาร
ประกวดราคา ร่าง TOR และราคากลางเสนอหัวหน้าสว่นราชการให้
ความเห็นชอบ 
 

ข้อ 22    

4.คณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง จัดทำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการ ข้อ 78 (1)  1 มาตรา 56(2)(ก)(ค)(ง)
(จ)(ฉ)(ช) 
 

5.เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพโดยตรง 
5.1 ระยะเวลาให้ผู้ประกอบการจัดทำเอกสารข้อเสนอ 
5.2 พัสดุตกลงซ้ือหรือจ้างจากผู้ประกอบการ 
     คณะกรรมการจัดทำรายงานผลการพิจารณา/ต่อรองราคา 
5.3 รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็นต่อหวัหน้าหน่วยงาน       

ของรัฐ 
5.4  หวัหน้าหน่วยงานของรัฐ/ผู้ได้รับมอบอำนาจอนุมัติซ้ือ/จา้ง 
 

ข้อ 79 1 
1 
1 
 
 
 

1 

 
5 
1 
1 
 
 

1 

มาตรา 56(2)(ข) 

6. พัสดุประกาศผลผู้ชนะในระบบ  e-GP เว็บไซต์หน่วยงาน และ
ประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ทำการหนว่ยงาน 
 

ข้อ 81 1 1  

7. พัสดุจัดทำหนังสือถึงบริษัทเพื่อจัดทำสัญญา 
 

ข้อ 161 1 1  

8. พัสดุจัดทำสัญญา (ระยะเวลาบริษัทจัดทำหลักประกันสัญญา) 
 

มาตรา 66 1 7  

รวมระยะเวลาดำเนินการจัดซื้อจัดจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 

 11 28  
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ขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือก 

(ระยะเวลาที่กำหนด เป็นเพียงการประมาณการเท่านั้น) 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรา/

ระเบียบ 
ระยะเวลา
ดำเนินการ 

หมายเหต ุ

1.พัสดุจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้างและขอความเห็นชอบก่อนการ
เผยแพร่บนเว็ปไซด์ e-GP เว็ปไซด์หน่วยงาน และปิดประกาศเผยแพร ่ 
ณ หน่วยงาน 

ข้อ 11 
มาตรา 11 

1 ยกเว้น มาตรา 56(1)(ค) หรือ (ฉ) 
มาตรา 56(2)(ข)(ง) หรือ มาตรา
70(3)(ข) หรือ (ฉ) มาตรา 82(3) 
ไม่ต้องจัดทำแผน 
 

2.กองเจ้าของเรื่อง ขออนุมัติโครงการ พร้อมแนบ (TOR) และราคากลาง 
หรือแต่งต้ังคณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (TOR) 
2.1 การดำเนินการของคณะกรรมการจัดทำ TOR 
2.2 เสนอหัวหนา้ส่วนราชการให้ความเห็นชอบ 
 

ข้อ 21 1 
 

5 
1 

 

3.พัสดุจัดทำรายงานขอซื้อขอจา้ง พร้อมร่างประกาศ ร่างเอกสาร
ประกวดราคา ร่าง TOR และราคากลางเสนอหัวหน้าสว่นราชการให้
ความเห็นชอบ 
 

ข้อ 22 1  

4.คณะกรรมการซ้ือหรือจ้าง จัดทำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการ 
   4.1 ระยะเวลาให้ผู้ประกอบการจัดทำเอกสารข้อเสนอ 
   4.2 ผู้ประกอบการที่ได้รับหนังสือเชญิชวนยื่นขอ้เสนอตามที่กำหนด 
   4.3 คณะกรรมการเปิดซองข้อเสนอและพิจารณาผล 
   4.4 รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็นต่อหวัหนา้หน่วยงาน
ของรัฐ 
   4.5หวัหนา้หน่วยงานของรัฐ/ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจอนุมัติซ้ือจา้ง 
 

ข้อ 74 (1) 
 
 
 

ข้อ 76 

1 
7 
1 
3 
 

1 

มาตรา 56(2)(ก)(ค)(ง)(จ)(ฉ)(ช) 

5.พัสดุประกาศผลผู้ชนะในระบบ e-GP เว็บไซต์หน่วยงาน และประกาศ
โดยเปิดเผย ณ ที่ทำการหนว่ยงาน 

 

ข้อ 81 1 
 

 

6. พัสดุจัดทำหนังสือถึงบริษัทเพื่อจัดทำสัญญา (รวมระยะเวลาอุทธรณ์) ข้อ 81 1 ยกเว้น มาตรา 56(1)(ค) ไม่ต้อรอ
ผลการอุทธรณ์ 
 

7. พัสดุจัดทำสัญญา 
 (รวมระยะเวลาบริษัทจัดทำหลักประกนัสัญญา) 
 

มาตรา 66 5  

รวมระยะเวลาดำเนินการจัดซื้อจัดจา้งโดยวิธีคัดเลือก 
 

 36  
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ขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
(ระยะเวลาที่กำหนด เป็นเพียงการประมาณการเท่านั้น) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรา/
ระเบียบ 

จำนวนวันทำการ 
เกิน 5 แสน 
- 5 ลา้น

บาท 

เกิน5-10 
ล้านบาท 

เกิน 10-
50 

ล้านบาท 

เกิน 50 
ล้านบาท 

1.พัสดุจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้างและขอความเห็นชอบก่อนการ
เผยแพร่บนเว็ปไซด์ e-GP เว็ปไซด์หน่วยงาน และปิดประกาศเผยแพร ่ 
ณ หน่วยงาน 

ข้อ 11 1 1 1 1 

2. ขออนุมัติโครงการ พร้อมแนบ (TOR) และราคากลาง หรือแต่งต้ัง
คณะกรรมการจัดทำรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (TOR) 
(คณะกรรมการกำหนดราคากลางเฉพาะกรณีงานก่อสร้าง) 
2.1 การดำเนินการของคณะกรรมการจัดทำ TOR 
2.2 การดำเนินการของคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
2.3 เสนอหัวหนา้ส่วนราชการให้ความเห็นชอบ TOR และราคากลาง 

ข้อ 21 1 
 
 

5 
5 
1 

1 
 
 

5 
5 
1 

1 
 
 

5 
5 
1 

1 
 
 

5 
5 
1 

3.พัสดุจัดทำรายงานขอซื้อขอจา้งพร้อมร่างประกาศ ร่างเอกสาร
ประกวดราคา ร่างที TOR และราคากลาง เสนอหัวหนา้หนว่ยงานรัฐ
ให้ความเห็นชอบ 

ข้อ 22 1 1 1 1 

4. นำร่าง TOR ร่างประกาศฯ ขึ้นรับฟังความคิดเห็นในระบบ e-GP 
และเว็ปไซด์หน่วยงาน  3 วันทำการ 
   4.1 กรณีไม่มีความคิดเห็น (วิจารณ์) / เสนอแนะ 
   4.2 กรณีมีความคิดเห็น (วิจารณ์) / เสนอแนะ 
        - คณะกรรมการพิจารณาทบทวน ปรับปรุง/ไม่ปรับปรุง 
       - เสนอหัวหน้าหนว่ยงานรัฐพิจารณา 
        - เผยแพร่บนเว็ปไซด์ e-GP และ เว็ปไซด์หน่วยงาน อกีครั้ง
หนึ่ง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกวา่ 3 วนัทำการ และให้หวัหน้า
เจ้าหน้าที่แจ้งผู้แสดงความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 
 

ข้อ 45 
 
 

ข้อ 47 

3 
 
 

3 

3 
 
 

3 

3 
 
 

3 

3 
 
 

3 

5.พัสดุประกาศ เอกสารประกวดราคาในระบบ e-GP เว็บไซต์
หน่วยงาน (เฉพาะวันทำการ) 
 

ข้อ 51 5 10 12 20 

6. กำหนดยื่นข้อเสนอและเสนอราคาในระบบ e-GP 
 

ข้อ 54 1 1 1 1 

7. พัสดุ/คณะกรรมการ ดาวน์โหลดเอกสาร 
   (คณะกรรมการลงลายมือชื่อกำกับในใบเสนอราคาและเอกสารทกุแผน่) 
 

ข้อ 55(1) 1 1 1 1 

8.คณะกรรมการตรวจสอบเอกสารพิจารณาคัดเลือกและจัดทำบันทึก
รายงานผล 

ข้อ 55 
(2)(4) 
ข้อ 56 
ข้อ 57 
ข้อ 58 

 

5 7 10 15 

9.เสนอหัวหน้าหน่วยงานรัฐให้ความเหน็ชอบ 
 

 1 1 1 1 

10. พัสดุประกาศผลผู้ชนะในระบบ e-GP เว็บไซต์หน่วยงาน และ
ประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ทำการหนว่ยงาน 

ข้อ 59 1 1 1 1 

11. พัสดุจัดทำหนังสือถึงบริษัทเพื่อจัดทำสัญญา (ระยะเวลาอุทธรณ์ 
7 วันทำการ) 

มาตรา
117 

7 7 7 7 
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 ขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) (ต่อ) 

(ระยะเวลาที่กำหนด เป็นเพียงการประมาณการเท่านั้น) 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรา/

ระเบียบ 
จำนวนวันทำการ 

เกิน 5 แสน 
- 5 ลา้น

บาท 

เกิน5-10 
ล้านบาท 

เกิน 10-
50 

ล้านบาท 

เกิน 50 
ล้านบาท 

12.พัสดุจัดทำสัญญา 
 (รวมระยะเวลาบริษัทจัดทำหลักประกนัสัญญา) 

มาตรา 
66 

1 7   

รวมระยะเวลาดำเนินการจัดซื้อจัดจา้งโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 46 53 58 66 

 
 หมายเหตุ 
 1. ระยะเวลาดังกล่าวไม่นับระยะเวลาที่มีการอุทธรณ์ (มาตรา 118-119) 
 2. วงเงินจัดหาที่มีวงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท ให้อยู่ในดุลพินิจของส่วนราชการที่จะให้มีการเผยแพร่/ 
               เสนอแนะ/วิจารณ์หรือไม่ก็ได้ 
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